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Son dénemde Kurumumuza intikal ettirilen muhtelif ihbar ve sikayetlerde; cesitli kamu kurumlari
emrinde gbrev yapmakta olan kamu personelinin, idari is ve islemlerin yUrttilmesi noktasinda
WhatsApp uygulamasini kullanmaya ve cesitli WhatsApp gruplarina Gye olmaya mecbur birakildiklari,
s6z konusu uygulama Gzerinden emir ve talimat verildigi ve resmi belge ile evrak paylasimi yapildigl
hususlari yer almistir. Bilindigi Gzere, kamu hizmetlerinin; dizenli, stratli, etkin, verimli ve ekonomik bir
sekilde sdrdirilmesi esastir. Ancak kamu hizmeti sunumu ve idari sreclerin yonetilmesi esnasinda
yardrlikteki kanun, yonetmelik ve diger sair mevzuata titizlikle uyulmasi da blyik énem arz etmekle
birlikte, ayni dikkat ve dzenin kisisel verilerin korunmasi ve veri giivenligi hususlarinda da gosterilmesi
gerekmektedir. Nitekim bu konuda 06.07.2019 tarih ve 30823 sayili Resmi Gazete’de “Bilgi ve iletisim
Guvenligi Tedbirleri” konulu, 2019/12 sayili Cumhurbaskanhgi Genelgesi yayimlanmis olup mezk{r
genelgenin doérdinct maddesinde “Mevzuatta kodlu veya kriptolu haberlesmeye yetkilendirilmis
kurumlar tarafindan gelistirilen yerli mobil uygulamalar hari¢c olmak lizere, mobil uygulamalar lizerinden,
gizlilik dereceli veri paylasimi ve haberlesme yapilmayacaktir.” hikmine, altinci maddesinde ise “Sosyal
medya ve haberlesme uygulamalarina ait yerli uygulamalarin kullanimi tercih edilecektir.” hikmine yer
verildigi gértilmektedir. Bu suretle WhatsApp gibi Glkemizde yaygin bir sekilde kullaniimakta olan yurt
disi menseli haberlesme uygulamalarinin yurt icinde herhangi bir veri merkezlerinin bulunmadigi dikkate
alindiginda, bu tir uygulamalar Uzerinden gizlilik dereceli yahut kritik Gnemi haiz olabilecek veri ihtiva

eden resmf evrak paylasiimamasi gerektigi hususu bilhassa belirtilmistir.

Ayrica kamu kurumlarinin, WhatsApp gibi yurt disi menseli haberlesme uygulamalari Gzerinden, gercek
kisilere (ilgili kisi) iliskin “kisisel veri” iceren herhangi bir bilgi ya da belge paylasiminin, “kisisel veriisleme
faaliyeti” olarak degerlendirilebilecegi ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (Kanun)
genel nitelikli kisisel verilerin islenmesi bakimindan 5 inci, 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesi
bakimindan ise 6 nci maddesinde yer alan kisisel veri isleme sartlarini tasimayan veri isleme
faaliyetlerinin, Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan yurUtUlecek sikayet Uzerine veya resen
incelemenin konusu haline getirilerek, bu hususta sorumlulugu tespit edilen kamu personeline,
Kanun’un 18 inci maddesinin (4) numarali fikrasi uyarinca, disiplin hikimlerine gore islem yapilmasi

yonunde idarf yaptirim uygulanabilecegi hususu goz ardi edilmemelidir.

Bu minvalde, 6698 sayili Kanun kapsaminda, kisisel verisi islenen ilgili kisilerin GSM hatti numaralari
kendilerinin kisisel verisi mahiyetinde olup kamu kurumlarinca, emirlerinde gérev yapmakta olan kamu
personelinin cep telefonu numaralari kullanilarak yirattlen kisisel verilerin islenmesi faaliyetlerinin de
Kanun’un 5 inci maddesinde gdsterilen kisisel veri isleme sartlarina uygun sekilde yarittlmesi gerektigi

hususunda azami dikkat ve 6zenin gdsterilmesi lGzumludur.

Kamuoyuna sayglyla duyurulur.
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AYDINLATMA METINLERI
EK- 1: internet Sitesi Aydinlatma Metni

Not: isbu aydinlatma metni, www.hacibektas.bel.tr internet adresi icin olusturulmustur.

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
6698 SAYILI KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU KAPSAMINDA

GENEL AYDINLATMA METNI

A. VER|I SORUMLUSUNUN KIMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) olarak; vatandaslarimizin, calisanlarimizin ve is
ortaklarimizin kisisel verilerinin givenligini, Anayasal bir hak ve kurumsal itibarimizin bir parcasi olarak
gormekteyiz. Kisisel verileriniz, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) ve ilgili mevzuat

cercevesinde, veri sorumlusu sifatiyla asagida aciklanan kapsamda islenmektedir.

Adres: Savat Mahallesi Cemalettin Celebi Caddesi No:1 Hacibektas/ NEVSEHIR
Telefon: (0384) 4413017
KEP Adresi: hacibektasbelediyesi@hs01.kep.tr

Web Sitesi: www.hacibektas.bel.tr

B. KiSISEL VERILERIN ISLENME AMACLARI
Belediyemiz tarafindan toplanan kisisel verileriniz;

* 5393 Sayili Belediye Kanunu ve 6360 Sayili Blyuksehir Belediyesi Kanunu kapsamindaki kamu

hizmetlerinin (imar, su, kanalizasyon, ulasim, sosyal yardim, zabita, temizlik vb.) kesintisiz yuratilmesi,

* Vergi, resim, harg ve diger kamu alacaklarinin tarh, tahakkuk ve tahsilat stireclerinin yonetilmesi (213

Sayili VUK ve 6183 Sayili Kanun),

* Vatandas talep, sikdyet ve onerilerinin (CIMER, Acik Kapi, Cagri Merkezi vb.) degerlendirilmesi ve

¢o6zlime kavusturulmasi,
* Belediye yerleskelerinin ve elektronik aglarin fiziksel ve siber glivenliginin saglanmasi,
* Kaltarel ve sosyal etkinliklerin duyurulmasi ve organizasyonu,

amaclariyla, hukuka ve dariastltk kurallarina uygun olarak islenmektedir.

ONAY inova
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C. ISLENEN KiSISEL VERILERIN AKTARILMASI
Toplanan kisisel verileriniz, KVKK'nin 8. ve 9. maddelerinde belirtilen sartlara uygun olarak;

* Kanuni yikumltliklerin ifasi amaciyla yetkili kamu kurum ve kuruluslarina (Orn: igisleri Bakanligi,

Sayistay, Emniyet, Tapu Mid., Mahkemeler),

* Hukuki uyusmazliklarin giderilmesi amaciyla Belediyemizi temsile yetkili s6zlesmeli avukatlara ve hukuk

danismanlarina,

* Belediyecilik faaliyetlerinin yiritilmesi icin teknik altyapi destegi alinan tedarikcilere (Orn: Bankalar,

Yazilim Firmalari sadece hizmetin gerektirdigi olciide ve gizlilik sozlesmeleri ile), aktarilabilmektedir.

D. KiSISEL VERI TOPLAMANIN YONTEMI VE HUKUKi SEBEB|

Kisisel verileriniz; Belediyemiz hizmet binalarina yapilan fiziki basvurular, web sitesi, e-belediye
uygulamalari, mobil uygulamalar, cagri merkezi, giivenlik kameralari ve diger kamu kurumlariyla yapilan

entegrasyonlar (KPS, TAKBIS vb.) araciligiyla toplanmaktadir.

Bu veriler, KVKK’'nin 5. ve 6. maddelerinde yer alan;

* Kanunlarda acikca éngorilmesi (Belediye Kanunu, imar Kanunu, Vergi Kanunlari vb.),
* Veri sorumlusunun hukuki yakimluligini yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi,

* Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmasi,

* Kamu gorevinin ifasl ve veri sorumlusunun mesru menfaati

sebeplerine dayanilarak islenmektedir.

E. ILGILI KiSININ HAKLARI

KVKK’'nin 11. maddesi uyarinca herkes, Belediyemize basvurarak kendisiyle ilgili;

* Kisisel veri islenip islenmedigini 68renme,

* Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

* Kisisel verilerin islenme amacini ve amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,
* Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi Gglinct kisileri bilme,

* Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltilmesini isteme,
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* Kanuni saklama sireleri ve isleme sartlari ortadan kalktiginda verilerin silinmesini veya yok edilmesini

isteme,

* [slenen verilerin minhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhine bir

sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

* Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini

talep etme haklarina sahiptir.

F. BASVURU USULU

Yukarida belirtilen haklarinizi kullanmak icin taleplerinizi; Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari

Hakkinda Teblig'e uygun olarak;
1. Yazili ve 1slak imzali olarak Yazi isleri Miidirligii'ne elden veya noter kanalyla,

2. Glvenli elektronik imza veya mobil imza ile Belediyemizin KEP  adresine

(hacibektasbelediyesi@hs01.kep.tr), iletebilirsiniz.

Basvurulariniz, talebin niteligine gére en kisa stirede ve en ge¢ 30 (otuz) gln icinde sonuclandirilacaktir.
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Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

EK- 2: Veri Sorumlusuna Basvuru Formu

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
6698 SAYILI KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU
(KVKK)

VERI SORUMLUSUNA BASVURU FORMU

1. GENEL ACIKLAMALAR

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (“KVKK”) 11. maddesinde sayilan haklariniz

kapsamindaki taleplerinizi, bu formu doldurarak Belediyemize iletebilirsiniz.

Bu form; basvurunuzun hizli, etkin ve kapsamli bir sekilde degerlendirilmesi ve yasal stresi (30 giin)
icerisinde tarafiniza dogru yanit verilebilmesi amaciyla hazirlanmistir. Hukuka aykiri ve haksiz veri
paylasimlarinin dnline gecmek ve veri givenligini saglamak amaciyla, Belediyemiz kimlik dogrulama icin

ek bilgi ve belge (NUfus clizdani vb.) talep etme hakkini sakli tutar.

2. BASVURU SAHIBININ KiMLIK VE iLETiSiM BILGILERI

Adi ve Soyadi e

T.C. Kimlik NUM@rast ..o

(Yabancilar icin Pasaport No)

Telefon NUMArash @i

E-Posta Adresi e

Tebligat Adresi e e

Belediyemizle iliskiniz:

[ ] Vatandas (Hizmet Alan) [ ] Calisan / Stajyer [ ] Eski Calisan

[1is Ortagi / Tedarikgi [ ] Ziyaretci [1Diger: .o
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3. BASVURU YONTEMI
KVKK kapsamindaki basvurunuzu asagidaki ydntemlerden biriyle iletebilirsiniz:
A) SAHSEN BASVURU (Yazil):

Bu formun doldurulup imzalanarak "Hacibektas Belediyesi, Yazi isleri Mudiirligi, Hacibektas/NEVSEHIR"

adresine sahsen teslim edilmesi. (Kimlik ibrazi zorunludur).

B) NOTER VASITASIYLA:

Bu formun Noter kanalyla yukaridaki adresimize tebligat olarak génderilmesi.
C) KEP (KAYITLI ELEKTRONIK POSTA) iLE:

Formun, "hacibektasbelediyesi@hs01.kep.tr" (KEP Adresiniz varsa buraya yaziniz) adresine givenli

elektronik imza ile gdnderilmesi.
D) E-POSTA ILE (Sistemde Kayitli Adres):

Daha oOnce Belediyemize bildirdiginiz ve sistemimizde kayitlh olan e-posta adresiniz Uzerinden

"bilgi@hacibektas.bel.tr" adresine gdnderilmesi. (Konu kismina "KVKK Bilgi Talebi" yazilmalidir).

4. TALEP KONUSU (Litfen uygun olan kutucugu isaretleyiniz)

[ ]1. Kisisel verilerimin islenip islenmedigini 6grenmek istiyorum.

[ ]2. Kisisel verilerim islenmisse buna iliskin bilgi talep ediyorum.

[ ]13. Kisisel verilerimin islenme amacini ve amaca uygun kullanilip kullanilmadigini 8grenmek istiyorum.
[ ]14. Kisisel verilerimin yurt icinde veya yurt disinda aktarildigi G¢lnci kisileri bilmek istiyorum.

[ ]15. Kisisel verilerimin eksik veya yanlis islendigini distntyorum ve dizeltilmesini istiyorum. (Lutfen

dogrusunu ekte sununuz).

[ 16.KVKK 7. maddesi kapsaminda kisisel verilerimin SILINMESINi / YOK EDILMESINI istiyorum. (isleme

sartlarinin ortadan kalkmasi gerekmektedir).

[ ]7.Dlzeltme, silme veya yok etme islemlerinin, verilerimin aktarildigi G¢lncu kisilere de bildirilmesini

istiyorum.

[ ] 8. islenen verilerimin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi sonucu aleyhime

¢ikan sonuca itiraz ediyorum.

[ 19. Kisisel verilerimin kanuna aykiri islenmesi sebebiyle ugradigim zararin giderilmesini talep ediyorum.
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TALEP DETAYI / ACIKLAMA:
(Lutfen talebinizi detaylandiriniz ve varsa destekleyici belgeleri ekleyiniz.)

5. YANITIN TARAFINIZA BILDIRILME YONTEMI
[ ] Adresime posta yoluyla gonderilsin.
[ ] E-posta adresime gonderilsin. (Daha hizli sonuc almanizi saglar).

[ ] Elden teslim almak istiyorum. (Vekaleten alimlarda noter onayli vekaletname sarttir).

6. BEYAN VE iMZA

Yukarida belirttigim talepler dogrultusunda, Belediyenize yapmis oldugum basvurumun KVKK'nin 13.
maddesi uyarinca degerlendirilerek tarafima bilgi veriimesini rica ederim. isbu basvuruda tarafiniza

sagladigim bilgi ve belgelerin dogru, giincel ve sahsima ait oldugunu beyan ve taahhit ederim.

Basvuru Sahibinin

AdiSoyadl .o
Tarih ... ....[202...
imza
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EK- 3: Calisan Aydinlatma Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

CALISAN (MEMUR / iSCi / SOZLESMELI) AYDINLATMA METNI

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanhgl (“Belediye”) olarak; calisma arkadaslarimizin kisisel verilerinin
glvenligini, is barisinin ve kurumsal aidiyetin bir parcasi olarak gérmekteyiz. Kisisel verileriniz, 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”), 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve 4857 Sayili is

Kanunu cercevesinde asagida aciklanan kapsamda islenmektedir.

B. ISLENEN KIiSISEL VERILERINiZ VE KATEGORILERI
Belediyemizdeki gorevinizin ifasi ve 6zIlik haklarinizin tesisi amaciyla asagidaki verileriniz islenmektedir:

* Kimlik Bilgileri: Ad-soyad, T.C. kimlik numarasi, medeni hal, niifus ciizdani sureti, es/cocuk bilgisi (AGi

ve aile yardimi icin).
* {letisim Bilgileri: Yerlesim yeri adresi, telefon numarasi, e-posta adresi, KEP adresi.

* Ozlik ve Mesleki Bilgiler: Bordro, kidem/derece/kademe bilgisi, hizmet dékimi, diploma/mezuniyet

belgesi, askerlik durumu, performans degerlendirme notlari, izin kayitlari.

* Finansal Bilgiler: Banka hesap numarasi (IBAN), maas haczi bilgisi (varsa), Mal Beyani (657 SK. ve 3628
SK. geregi).

* [slem Guvenligi: Kurumsal e-posta yazismalari, bilgisayar/internet erisim loglari, kullanici adi ve sifreler.
* Gorsel Kayitlar: Personel kimlik karti fotografi, bina giris-cikis kamera kayitlari, vesikalik fotograflar.

* Saglik Verileri (Ozel Nitelikli): ise giris saglik raporu, engellilik durumu, is kazasi tutanaklari, kan grubu

kartl.

* Ceza Mahkumiyeti ve Glvenlik Tedbirleri: Adli sicil kaydi.
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ONAY inova
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C. KIiSISEL VERILERIN ISLENME AMACLARI
Kisisel verileriniz, mevzuattan kaynaklanan ytuktumlilUklerin yerine getirilmesi amaciyla;

* insan Kaynaklari Sirecleri: 657 Sayili DMK ve 4857 Sayili is Kanunu uyarinca 6zlik dosyasinin

olusturulmasi,

* Mali Haklar: Maas, prim, ikramiye ve diger sosyal haklarin tahakkuk ve 6demesinin yapilmasi,

* Yasal Bildirimler: SGK ise giris-cikis bildirgeleri, ISKUR bildirimleri ve vergi kesintilerinin yapilmasi,

*is Sagligi ve Guvenligi: 6331 sayili Kanun geregi is kazalarinin énlenmesi ve saglik gzetiminin yapilmasi,

* Denetim ve Disiplin: idari sorusturmalarin yiritilmesi, Sayistay denetimlerinde hesap verilebilirligin

saglanmasi,
* Bilgi GUvenligi: Belediye bilisim altyapisinin ve fiziksel mekanlarin giivenliginin saglanmasi,

amaclariyla islenmektedir.

D. ISLENEN KISISEL VERILERIN AKTARILMASI
Verileriniz, kanuni zorunluluklar ve is akdinin geregi olarak;

* Kamu Kurumlari: Sosyal Givenlik Kurumu (SGK), Gelir idaresi Baskanligi (Vergi Dairesi), iISKUR, Kolluk

Kuvvetleri ve Mahkemeler.
* Bankalar: Maas ve diger 6demelerin yatiriimasi amaciyla anlasmali bankaya.

* Hukuk Musavirligi: is davalari veya riicu davalari s6z konusu oldugunda Belediyemizi temsile yetkili

sozlesmeli avukatlara.
* Yetkili Denetim Birimleri: Sayistay ve Mulkiye MUfettislerine

aktarilabilmektedir.

E. HUKUKI SEBEPLER

Verileriniz; ise giris evraklari, beyan formlari ve kamera sistemleri araciligiyla toplanmakta olup, KVKK’nin

5. ve 6. maddelerindeki su sebeplere dayaniimaktadir:
* Kanunlarda acikca 6ngdriilmesi (657 Sayill DMK, 4857 Sayili is Kanunu, 5510 Sayili SSGSSK).
* Sozlesmenin ifasi (is s6zlesmesi geregi maas 6denmesi).

* Veri sorumlusunun hukuki yikimluliga (SGK bildirimi, ISG egitimi).

11
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* Veri sorumlusunun mesru menfaati (Bina givenligi icin kamera kayd).

* Acik Riza: (Sadece; sendika Uyeligi gibi mevzuatta zorunlu olmayan 6zel nitelikli verilerin islenmesi veya

calisan gorsellerinin sosyal medyada paylasiimasi durumunda ayrica alinir.)

F. ILGILI KiSININ HAKLARI (KVKK MADDE 11)

Personelimiz, Yazi isleri Midrligi’ne basvurarak; kisisel verilerinin islenip islenmedigini 6grenme,
yanlissa dizelttirme, KVKK’ya aykiri isleme durumunda zararin giderilmesini talep etme haklarina

sahiptir.

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
Adres: Savat Mah. Cemalettin Celebi Caddesi No:1
HACIBEKTAS / NEVSEHIR

www.hacibektas.bel.tr

12
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EK- 4: Meclis-Enciimen Uyesi Aydinlatma Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

MECLIS VE ENCUMEN UYESi AYDINLATMA METNi

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanhgl (“Belediye”) olarak; yerel demokrasinin temel tasi olan Meclis ve
Enciimen Uyelerimizin kisisel verilerini, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 6698 sayili Kisisel Verilerin

Korunmasi Kanunu (“KVKK”) cercevesinde asagida aciklanan usul ve esaslarla islemekteyiz.

B. ISLENEN KIiSISEL VERILERINiZ

Secilmis kamu gorevlisi sifatiyla yurtttiginiz faaliyetler kapsaminda su verileriniz islenmektedir:

* Kimlik Bilgileri: Ad-soyad, T.C. kimlik numarasi, dogum yeri/tarihi, nifus cizdani sureti, imza sirkuleri.
* {letisim Bilgileri: Tebligat adresi, telefon numarasi, e-posta adresi, KEP adresi.

* Mesleki ve Egitim Bilgileri: Ogrenim durumu, meslek bilgisi, 6zgecmis.

* Finansal Bilgiler: Huzur hakkr 6demeleri icin banka hesap bilgileri (IBAN), Mal Bildirimi (3628 Sayili

Kanun geregi).

* Gorsel ve isitsel Kayitlar: Meclis toplantilarinda alinan ses ve goriinti kayitlari, canli yayin gérintileri,

kurum ici etkinlik fotograflar.

* Ozel Nitelikli Kisisel Veriler: Siyasi parti tyeligi bilgisi (Secim tutanaklari ve adaylik siireci geregi) ve

varsa saglik raporlari (mazeret bildirimleri icin).

C. KISISEL VERILERIN ISLENME AMAGCLARI
Kisisel verileriniz, 5393 Sayili Belediye Kanunu basta olmak UGzere ilgili mevzuat kapsaminda;

* Belediye Meclisi ve Enclimen toplantilarinin yapiimasi, kararlarin alinmasi ve tutanaklarin

olusturulmasi,

* 5393 Sayili Kanun’un 20. maddesi uyarinca Meclis gorismelerinin sesli ve gorinttli cihazlarla

kaydedilmesi (veya canli yayinlanmasi),

* Huzur hakki, yolluk ve diger mali haklarin tahakkuk ve 6demesinin yapilmasi,
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* 3628 Sayill Mal Bildiriminde Bulunulmasi Hakkinda Kanun kapsamindaki yukumlilUklerin yerine

getirilmesi,
* Kararlarin kesinlesmesi, ilani ve mulki idare amirine (Valilik/Kaymakamlik) gonderilmesi,
* Resmi yazismalarin ylritilmesi ve tebligat islemlerinin yapilmasi,

amaclariyla islenmektedir.

D. ISLENEN KISISEL VERILERIN AKTARILMASI
Kisisel verileriniz, kamu gorevinin seffafligi ve yasal zorunluluklar geregi;

* Halka Aciklama: Meclis toplanti tutanaklari ve (kapali oturum haric) gorintl kayitlari; seffaflik ilkesi

geregi web sitemiz ve sosyal medya kanallarimiz araciligiyla kamuoyuna,

* Mlki idare: Alinan kararlarin kesinlesmesi icin Kaymakamlik ve Valilik makamina,
* Denetim Birimleri: Sayistay denetgileri ve Milkiye Mifettislerine,

* Mali Kurumlar: Huzur hakki 6demeleri icin ilgili Bankaya,

* Yargl Mercileri: Hukuki uyusmazlik ve dava sireglerinde Mahkemelere ve Belediyemizi temsile yetkili

sozlesmeli avukatlara

aktarilabilmektedir.

E. HUKUKI SEBEPLER

Verileriniz; Yiksek Secim Kurulu (YSK) mazbatalari, mal bildirim formlari ve toplanti tutanaklar

araciligiyla toplanmakta olup, KVKK’nin 5. ve 6. maddelerindeki su sebeplere dayaniimaktadir:

* Kanunlarda acikca 6ngorilmesi (5393 Sayili Belediye Kanunu, 3628 Sayili Kanun).

* Veri sorumlusunun hukuki yakimlulGginG yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi.

* Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi (Huzur hakki 6demeleri).

* {lgili kisinin verisini alenilestirmesi (Meclis toplantilarindaki konusmalar ve halka acik faaliyetler).

* Kanuni YukUmlulik: Siyasi parti Gyeligi verisi, secilme vyeterliligi ve meclis aritmetiginin (parti

gruplarinin) belirlenmesi icin kanun geregi islenmektedir.
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F. ILGILI KiSININ HAKLARI (KVKK MADDE 11)

Meclis ve Enclimen Gyelerimiz, KVKK’'nin 11. maddesi kapsamindaki haklarini (bilgi talep etme, dizeltme

isteme vb.) Yazi isleri Mudirltgi’ne basvurarak kullanabilirler.

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
Adres: Savat Mah. Cemalettin Celebi Caddesi No:1
HACIBEKTAS/NEVSEHIR

Web: hacibektas.bel.tr
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EK- 5: Calisan Adayi Aydinlatma Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

CALISAN ADAYI (iS BASVURUSU) AYDINLATMA METNi

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) olarak; kurumumuzda istihdam edilmek (zere basvuruda
bulunan adaylarin kisisel verilerini, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”), 4857 Sayili

Is Kanunu ve ilgili kamu personel mevzuati cercevesinde asagida aciklanan kapsamda islemekteyiz.

B. ISLENEN KiSISEL VERILERINiZ

ise alim siirecinde, basvurunun niteligine gére (Dogrudan basvuru, iISKUR yoénlendirmesi veya kariyer

siteleri) asagidaki verileriniz islenmektedir:
* Kimlik Bilgileri: Ad-soyad, T.C. kimlik numarasi, dogum tarihi/yeri, medeni hal, vesikalik fotograf.
* {letisim Bilgileri: Adres, telefon numarasi, e-posta adresi.

* Egitim ve Mesleki Bilgiler: Mezuniyet durumu, diploma notu, yabanci dil bilgisi, sertifikalar, gidilen

kurslar, gecmis is tecribeleri.

* Aday Degerlendirme Bilgileri: Milakat sirasinda insan Kaynaklari veya Miilakat Komisyonu tarafindan

tutulan notlar, kisilik envanteri test sonuglari (uygulaniyorsa).
* Referans Bilgileri: Ozgecmisinizde belirttiginiz referans kisilerine ait ad-soyad ve telefon bilgileri.
* Ozel Nitelikli Kisisel Veriler:

* Saglik: Engelli kadrosuna basvuru yapiyorsaniz engellilik durumu ve orani, gérevin ifasina engel saglik

sorunu beyani.
* Adli Sicil: Kamu giivenligi gerektiren pozisyonlar icin sabika kaydi beyani veya belgesi.

* Dernek/Vakif: Ozgecmisinizde kendi isteginizle belirttiginiz Gyelikler.
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C. KISISEL VERILERIN ISLENME AMAGLARI

Kisisel verileriniz;

* Adayin aranan pozisyona uygunlugunun, yetkinliginin ve tecriibesinin degerlendirilmesi,
* insan kaynaklari siireclerinin yiritiilmesi ve miilakatlarin organize edilmesi,

* Referans kontrollerinin yapilarak beyan edilen bilgilerin dogrulugunun teyidi,

* [SKUR ve diger resmi kurumlarla olan yasal yazismalarin yapiimas,

* Basvuru slrecinin olumlu sonuglanmasi halinde 6zIUk dosyasinin hazirlanmasi,

amaclariyla islenmektedir.

D. ISLENEN KISISEL VERILERIN AKTARILMASI
Kisisel verileriniz, ise alim streciyle sinirl olmak kaydiyla;

* Referanslar: Verdiginiz bilgiler dogrultusunda, belirttiginiz kisilerle teyit amach (Sadece ilgili referans

kisisine),
* Resmi Kurumlar: Yasal zorunluluk halinde iISKUR, SGK ve talep edilmesi halinde Mahkemelere,
* Hukuki Strecler: Olasi uyusmazliklarda Belediyemizi temsile yetkili s6zlesmeli avukatlara

aktarilabilmektedir.

E. HUKUKI SEBEPLER

Kisisel verileriniz; fiziki basvuru formu, e-posta, ISKUR listeleri veya kariyer portallari araciligiyla

toplanmakta olup, KVKK’nin 5. maddesindeki su sebeplere dayaniimaktadir:
* Sdzlesmenin kurulmasi veya ifasi: is sézlesmesi dncesi gérismelerin yapiimasi (Madde 5/2-c).

* Veri sorumlusunun mesru menfaati: Adayin pozisyona uygunlugunun denetlenmesi ve referans

kontrold.
* Hukuki YUkimlulik: Engelli personel calistirma zorunlulugu gibi yasal sartlarin takibi.
* Acik Riza:

1. Referans kontrolii yapilmasi (Uctinci kisi verisi icerdigi icin),

2. Basvurunuz olumsuz sonuglansa dahi, ileride acilacak pozisyonlarda degerlendirilmek tzere CV'nizin

1 (bir) yil streyle saklanmasi icin, ayrica acik rizaniz talep edilir.
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F. ILGILI KiSININ HAKLARI (KVKK MADDE 11)

Aday calisanlarimiz, Yazi isleri Midirligi’'ne basvurarak; verilerinin islenip islenmedigini 6grenme,

yanlissa dlzelttirme ve yasal sartlar olustugunda CV’sinin silinmesini talep etme haklarina sahiptir.

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
Adres: Savat Mah. Cemalettin Celebi Caddesi No:1
HACIBEKTAS/NEVSEHIR

Web: https://www.hacibektas.bel.tr/
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EK- 6: Tedarikci Aydinlatma Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

TEDARIKGI / YUKLENICI / IS ORTAGI AYDINLATMA METNI

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) olarak; mal ve hizmet alimi stireclerimizde is birligi yaptigimiz
tedarikcilerimizin (gercek kisi tacirler, sahis sirketleri ve tizel kisi yetkililerinin) kisisel verilerini, 6698
sayill Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) ve 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu cercevesinde

islemekteyiz.

B. ISLENEN KIiSISEL VERILERINiZ

Belediyemiz ile yarattuginiz ticariiliski ve ihale strecleri kapsaminda, kisi grubunuza gore (Firma Sahibi,

Yetkili Temsilci veya Calisan) su verileriniz islenmektedir:
* Kimlik Bilgileri: Ad-soyad, T.C. kimlik numarasi, imza sirktleri/beyannamesi, niifus clizdani sureti.

* {letisim Bilgileri: is yeri adresi, kurumsal telefon numarasi, e-posta adresi, KEP (Kayitli Elektronik Posta)

adresi.

* Finansal Bilgiler: Banka hesap numarasi (IBAN), vergi levhasi, hakedis raporlari, teminat mektubu

bilgileri, borcu yoktur yazilari.

* Mesleki ve Hukuki Bilgiler: Ticaret sicil gazetesi, oda kayit belgesi, faaliyet belgesi, vekaletname bilgileri,

adli sicil kaydi (ihale Kanunu geregi "yasaklilik" sorgusu icin).

* Tedarik¢ci Calisani Verileri: Hizmet alimi kapsaminda Belediyemiz binyesinde fiilen calisan

personelinize ait SGK dékiimleri, ISG belgeleri ve kimlik bilgileri.

C. KIiSISEL VERILERIN ISLENME AMACLARI
Kisisel verileriniz;
* 4734 Sayih Kamu ihale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu kapsamindaki

ylukimlaliklerin yerine getirilmesi,
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* Mal ve hizmet alim sozlesmelerinin kurulmasi, ifasi ve takibi,

* Hakedis, fatura ve 6deme islemlerinin Mali Hizmetler MdurlUgi tarafindan yiritilmesi,
* Yasakhhk teyidi (EKAP sorgulamalari) ve teminat slreclerinin yonetilmesi,

*|s saghgl ve guvenligi yikimluliklerinin (hizmet alimi personeliicin) yerine getirilmesi,

* Sayistay ve diger denetim birimlerine karsi hesap verilebilirligin saglanmasi,

amaclariyla islenmektedir.

D. ISLENEN KISISEL VERILERIN AKTARILMASI

Verileriniz, ticari ve kanuni siireclerin geregi olarak;

* Kamu ihale Kurumu (KiK) ve EKAP: ihale siireclerinin yiritilmesi icin,

* Mali Kurumlar: Odemelerin yapilmasi icin ilgili Bankalara,

* Denetim Birimleri: Sayistay Denetcileri ve Milkiye Mifettislerine,

* SGK ve Vergi Daireleri: Yasal bildirimler ve "borcu yoktur" sorgulamalart igin,

* Hukuki Suregler: Sozlesmeye aykirilik veya dava durumunda Belediyemizi temsile yetkili sdzlesmeli

avukatlara

aktarilabilmektedir.

E. HUKUKI SEBEPLER

Kisisel verileriniz; teklif mektuplari, sdzlesmeler, faturalar ve EKAP sistemi araciliglyla toplanmakta olup,

KVKK'nin 5. maddesindeki su sartlara dayaniimaktadir:

* Kanunlarda acikca 6ngdriilmesi: Kamu ihale Kanunu ve Vergi Usul Kanunu.

* Sozlesmenin kurulmasi veya ifasi: Mal/hizmet alim soézlesmesi ve 6deme surecleri.

* Veri sorumlusunun hukuki yakimlulGga: Fatura saklama, denetim ve bildirim yikumlulikleri.

* Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi: Teminatlarin iadesi veya irat kaydedilmesi islemleri.
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F. ILGILI KiSININ HAKLARI (KVKK MADDE 11)

Tedarikgilerimiz (gercek kisiler), Yazi isleri Midirligi’ne basvurarak; verilerinin islenip islenmedigini

o6grenme, yanlssa dizelttirme haklarina sahiptir.

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
Adres: Savat Mah. Cemalettin Celebi Caddesi No:1
HACIBEKTAS/NEVSEHIR

Web: https://www.hacibektas.bel.tr/
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EK- 7: iletisim ve Basvuru Kanallarina iliskin Katmanli Aydinlatma Metni

Belediyemiz ile cesitli bilgi, basvuru, talep formu veya internet sitesi araciligi ile iletisime gecerek
talep, sikayet veya 6neri sunmaktasiniz. Bagsvuruda bulunacaginiz alanda belirteceginiz kisisel verileriniz
iletisim nedeninizle orantili ve sinirli bir sekilde, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun
o6ngordugl sartlarda islenmektedir. Kisisel verileriniz ile ilgili sirece ve bu slrecte sahip oldugunuz

haklara https://hacibektas.bel.tr/ internet adresimizde yer alan aydinlatma metninden ulasabilirsiniz.

GAGRI MERKEZI (IVR) ANONSU

"Hacibektas Belediyesi'ne hos geldiniz.

Hizmet kalitemizin artirilmasi ve islem glvenliginin saglanmasi amaciyla gorismeleriniz KVKK

kapsaminda kayit altina alinmaktadir.

Kisisel verilerinizin islenmesiyle ilgili detayli bilgiye hacibektas.bel.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Lutfen dahili numarayi biliyorsaniz tuslayiniz..."
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WEB SITESI VE DIJITAL FORMLAR IGIN

ILETiSIM VE TALEP YONETIMi AYDINLATMA METNI

Degerli Vatandasimiz;

Hacibektas Belediyesi'ne ilettiginiz talep, sikdyet ve onerileriniz; ¢o6zim Uretilmesi ve size geri donls

saglanmasi amaciyla islenmektedir.

Bu form araciligiyla beyan ettiginiz Kimlik (Ad-Soyad), iletisim (Telefon/E-posta) ve islem Givenligi (IP

Adresi/Log kayitlan) verileriniz;
* 6698 Sayill KVKK ve 5651 Sayili Kanun uyarinca;

* "[lgili kisinin temel hak ve 6zgirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru

menfaatleri icin veri islemenin zorunlu olmasi" hukuki sebebine dayanarak;

Verileriniz, talebinizle ilgili birimlerimiz (Fen sleri, Zabita vb.) disinda UGclnci kisilerle

paylasiimamaktadir.

Detayli Aydinlatma Metni ve Haklariniz icin: [www.hacibektas.bel.tr/kvkk]
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EK- 8: Arag Takip Sistemlerine iliskin Aydinlatma Metni

PERSONELE TEBLIG DETAYLI METIN

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

ARAG TAKIP SISTEMLERI (GPS) AYDINLATMA METNi

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) olarak; mulkiyetimizde veya kullanimimizda olan hizmet
araclarinin takibi strecinde elde edilen kisisel verilerinizi, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

(“KVKK”) ve Anayasa Mahkemesi'nin yerlesik ictihatlarina uygun olarak islemekteyiz.

B. ISLENEN KiSISEL VERILERINiz
Belediye hizmet aracini kullandiginiz siire boyunca;
* Lokasyon Verileri: Aracin anlik konumu, gidilen giizergah, duraklama noktalari.

* Arac Kullanim Verileri: Hiz bilgisi, kontak acma/kapama zamanlari, rélanti stresi, ani fren/hizlanma

bilgileri (Strus glvenligi analizi icin).

* Kimlik Bilgileri: Araci o tarih/saatte hangi personelin kullandigina dair gorevlendirme veya zimmet

kayitlarr.

C. KiSISEL VERILERIN ISLENME AMAGLARI

S6z konusu veriler;

* Kamu kaynaklarinin (yakit, arac yipranmasi vb.) verimli ve tasarruflu kullaniimasi,
* Gorevlendirmelerin takibi ve is stireclerinin optimize edilmesi,

* |s sagligl ve glivenliginin saglanmasi (Hiz limitlerine uyumun denetimi),

* Arac glvenliginin saglanmasi (Calinma, kaybolma durumlarinda tespit),

* Olasi trafik kazalarinda veya cezalarinda kusur durumunun ve sorumlunun tespiti,

amaclariyla islenmektedir.
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D. MESAI DISI KULLANIM VE OZEL HAYATIN GIZLiLiGi (Onemli Uyari)
Belediyemiz, calisanlarinin 6zel hayatina saygi duyar.
* Prensip: Araclarin sadece is amacli ve mesai saatleri/gorev slresi icinde kullanilmasi esastir.

* {stisna: Aracin personele tahsis edildigi (makam araci vb.) veya zorunlu hallerde mesai disi kullanimina
izin verildigi durumlarda; sistem 7/24 kayit yapmaya devam etmektedir. Personel, aracin mesai disinda

da izlendigini bilerek araci kabul etmistir.

E. VERI GUVENLIGI VE AKTARIM

Arac takip verileri; Belediyemiz ve arac¢ takip sistemi hizmet saglayici firmalari sozlesme sartlari

kapsaminda firma sunucularda sifreli olarak saklanmaktadir.

Bu veriler; yasal zorunluluk (Trafik cezasi, adli sorusturma) olmadikca veya arac¢ kiralama sirketinin

sozlesmesel hakki sakli kalmak kaydiyla 3. kisilerle paylasiimamaktadir.

F. HUKUKIi SEBEPLER

Bu veriler, KVKK’'nin 5. maddesinde belirtilen;

*Veri sorumlusunun mesru menfaatleri (Aracin glivenligi ve tasarruf tedbirleri),

* Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi (is kazasi veya ceza durumunda savunma hakki),
* Kanunlarda 6ngériilmesi (Tasit Kanunu ve is Sagligi Givenligi Kanunu)

sebeplerine dayanilarak islenmektedir.

H. ILGILI KiSININ HAKLARI

Araci kullanan personel, KVKK’'nin 11. maddesi kapsamindaki haklarini Yazi isleri Mudurligi’ne

basvurarak kullanabilir.
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ARAC TAKIiP SiSTEMi BILDIRIMI

Bu arac; Hacibektas Belediyesi'ne ait olup, kamu kaynaklarinin verimli kullanimi, is saghgi
guvenligi ve operasyonel verimlilik amaciyla GPS (Arag Takip Sistemi) ile 7/24
izlenmektedir.

Elde edilen konum ve hiz verileri, KVKK standartlarinda givenle saklanmaktadir.

Detayh bilgi icin: KVKK Birimi
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EK- 9: Egitimler i¢in Aydinlatma ve Acik Riza Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

EGITMEN / KONUSMACI AYDINLATMA METNI

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) olarak; kurumumuz tarafindan dizenlenen egitim, seminer,
panel ve konferanslarda gorev alan egitmenlerimizin ve konusmacilarimizin kisisel verilerini, 6698 sayili

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) cercevesinde asagida aciklanan kapsamda islemekteyiz.

B. ISLENEN KIiSISEL VERILERINiZ

Belediyemiz ile yUruttiginuz egitim/hizmet slreci kapsaminda asagidaki verileriniz islenmektedir:
* Kimlik Bilgileri: Ad-soyad, T.C. kimlik numarasi (Odeme ve yasal bildirimler icin), imza.

* {letisim Bilgileri: Telefon numarasi, e-posta adresi.

* Mesleki ve Egitim Bilgileri: Ozgecmis (CV), diploma/sertifika bilgileri, unvan, uzmanlik alani, varsa

sunum materyalleri icerisindeki veriler.
* Finansal Bilgiler: Banka hesap numarasi (IBAN), vergi dairesi/numarasi (Egitim bedeli 6demeleri icin).
* Gorsel ve Isitsel Kayitlar: Egitim sirasinda alinan fotograflar, video kayitlari ve ses kayitlari.

* Ozel Nitelikli Veri Uyarisi: Litfen d6zgecmisinizde veya sundugunuz belgelerde; dernek/vakif tyeligi,

saglik verisi veya siyasi goris gibi 6zel nitelikli kisisel verilerinize yer vermeyiniz.

C. KiSISEL VERILERIN ISLENME AMAGLARI

Kisisel verileriniz;

* Egitim, seminer ve organizasyon slreclerinin planlanmasi ve yonetilmesi,

* Egitmenin yetkinliginin degerlendirilmesi ve gorevlendiriimesi,

* Hizmet s6zlesmesinin ifasi, telif veya hizmet bedeli 6demelerinin yapilmasi (Mali stirecler),

* Egitim gerceklestirildiginin (katihmin ve ifanin) kanitlanmasi,

27

ONAY inova



Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

* Belediyenin tanitim ve bilgilendirme faaliyetlerinin yarattlmesi (Sadece acik riza verilmesi halinde

sosyal medya/web sitesi paylasimi),
* Yasal yakamlultklerin (Vergi, Sayistay denetimi vb.) yerine getirilmesi,

amaclariyla islenmektedir.

D. ISLENEN KISISEL VERILERIN AKTARILMASI

Verileriniz;

* Mali Kurumlar: Odemelerin yapilmasi icin Bankalara,

* Resmi Kurumlar: Yasal zorunluluk halinde Maliye Bakanligi, Sayistay ve talep halinde Mahkemelere,

* Kamuoyu: Sadece ac¢ik riza vermeniz halinde; egitimden kareler ve video kayitlari Belediyemizin web

sitesi ve sosyal medya hesaplarinda,

aktarilabilmektedir.

E. HUKUKI SEBEPLER

Verileriniz, asagidaki hukuki sebeplere dayanilarak islenmektedir:

* Sozlesmenin Kurulmasi ve ifasi (KVKK 5/2-c): Egitimin verilmesi ve (icret édenmesi siirecleriicin.
* Veri Sorumlusunun Hukuki Yakimlultgu (KVKK 5/2-¢): Mali kayitlarin tutulmasi.

* Bir Hakkin Tesisi ve Korunmasi (KVKK 5/2-e): Egitimin yapildiginin ispati.

* Actk Riza (KVKK 5/1): Egitim kayitlarinin (gortntilerin) sosyal medyada yayinlanmasi veya tanitim

amacli kullanilmasi igin.

F. ILGILI KiSININ HAKLARI

KVKK'nin 11. maddesi kapsamindaki haklarinizi, Yazi isleri Midirltgi’ne basvurarak kullanabilirsiniz.
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Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

ACIK RIZA BEYANI

(Egitmen / Konusmaci icin)

Hacibektas Belediye Baskanlgi tarafindan sunulan "Egitmen Aydinlatma Metni"ni okudum ve anladim.

Egitim/Seminer faaliyeti sirasinda alinan fotograf, video ve ses kayitlarimin; Belediyenin faaliyetlerinin

tanitimi, arsivlenmesi ve kamuoyunun bilgilendirilmesi amaciyla;

* Belediyenin Resmi Web Sitesinde (www.hacibektas.bel.tr),

* Belediyenin Resmi Sosyal Medya Hesaplarinda (Facebook, Instagram, Twitter, YouTube vb.),
* Belediyenin Basin Bultenlerinde,

Yayinlanmasini ve paylasiimasini;

[ ] KABUL EDIYORUM

[ ] KABUL ETMIYORUM

Egitmenin/Konusmacinin:
Adi Soyadt:
Tarih:

imza:
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Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

EK- 10: Etkinlikler i¢in Aydinlatma ve Acik Riza Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

ETKINLIK GORUNTULERI iGIN AGIK RIZA VE MUVAFAKATNAME

A.KONU

Hacibektas Belediyesi tarafindan dUzenlenen ...,
etkinligi kapsaminda sahsima/velisi bulundugum cocuga ait fotograf, video ve ses kayitlarinin alinmasina

ve asagida belirtilen mecralarda yayinlanmasina iliskin riza beyanimdir.

B. iZIN VERILEN MECRALAR

Goruntulerimin/Cocugumun goruntilerinin;

[ ] Belediyenin Resmi Web Sitesi ve Sosyal Medya Hesaplarinda,
[ ] Belediyenin Bilten, Dergi ve Afislerinde (Basili Materyal),

[ ] Ulusal ve Yerel Basin Kuruluslarinda (Haber Amacli),

yayinlanmasini; KABUL EDIYORUM.

C. KATILIMCI BiLGILERI

[YETISKIN ISE] [COCUK iSE - VELISI DOLDURACAK]
Adi Soyadi: Velisi Oldugu Cocugun Adi:

Velinin Adi Soyadit:
T.C. No: T.C. No:

imza: imza:

Tarih: ...../....../20....
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Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

EK- 11: Cok Katihmcili Etkinliklere Yonelik Metin

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

ETKINLIK AYDINLATMA METNI

wirf ], tarihinde (bugiin) gerceklestirmekte oldugumuz etkinlikte, etkinligin ve Hacibektas
belediye baskanhgr'nin (“belediye”) tanitilmasi, etkinliklerin duyurulmasi ve kamuoyunun
bilgilendirilmesi amaciyla réportaj, fotograf cekimi ve video kaydi gerceklestiriimektedir. dijital yollarla
elde ettigimiz kisisel verileriniz, belirtmis oldugumuz amaclarla internet sitemiz, sosyal medya
hesaplarimiz, yazili-dijital medya, yayin ve platformlarimizda herkese acik bir sekilde yayinlanabilecek,

tanitim filmlerinde yer alabilecek ve yetkili ajans/basimevine aktarilabilecektir.

Roportaj, fotograf cekimi ve video kaydi esnasinda elde edilen kisisel verileriniz, acik rizaniz
dahilinde islenecek ve/veya aktarilacaktir. gorsel ve isitsel kisisel verinizin belirtilen amaclarla
islenmesine ve/veya aktarilmasina acik rizaniz olmamasi halinde kirmizi renk ile ayrilmis boliminden

ekinlige katilmanizi rica ederiz.

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sahip oldugunuz haklara

https://hacibektas.bel.tr/ internet adresimizde yer alan aydinlatma metninden ulasabilirsiniz.
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EK- 12: Tanitim - Reklam Filmi Yayin Slirecine Yénelik Aydinlatma, Acik Riza ve Taahhiitname Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

REKLAM VE TANITIM AMACIYLA KiSISEL VERILERIN iSLENMESINE VE AKTARILMASINA YONELIK
AYDINLATMA, AGIK RIZA VE TAAHHUTNAME METNI

1. AYDINLATMA METNi
Kisisel Verilerin islenmesine ve Aktarilmasina iligkin Bilgilendirme

Hacibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) olarak reklam ve tanitim faaliyeti streclerinde ilgili
kisilerin adi, soyadi, gorsel ve isitsel bilgisi (gorintl ve ses), iletisim bilgisi (adres, e-posta, telefon
numarasli) ve slrecin icerigine gore ilgili kisilerin Belediyeye ilettigi kisisel verileri 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (KVKK) 5. maddesinde yer alan “acik riza” veri isleme sarti dahilinde
islemekteyiz. isledigimiz kisisel verileri isbu aydinlatma metni, acik riza ve taahhiithame metni ve
ses/gdrunti kaydi alan cihazlar araciligiyla elde etmekteyiz. isledigimiz kisisel verileri Belediyenin reklam
ve tanitim faaliyetlerinin yUrtttlmesi; internet sitesi, dergi, el brostrd, sosyal medya hesaplari, portal ve
benzeri yayinlar araciligiyla Gglnci kisilerin erisimine acik bir sekilde yayinlanmasi amaciyla aktarmakta
ve basin/dizenleme islemlerinin ylritilmesi amaciyla tedarikci firmalarimiza, yasal yukimlaliklerimizin

yerine getirilmesi amaciyla ilgili kamu kurum ve kuruluslarina aktarmaktayiz.

ilgili Kisilerin KVKK Kapsaminda Haklari

ilgili kisiler, KVKK cercevesinde ve Veri Sorumlusu Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig’de yer
alan sartlar dahilinde Belediyeye basvuruda bulunarak; kisisel verilerinin islenip islenmedigi 6grenme,
buna iliskin bilgi talep etme, kisisel verilerinin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullaniimadigini 6grenme, yurt icinde ve yurt disinda kisisel verilerinin aktarildigi Gglncd kisileri bilme,
kisisel verilerin eksik veya yanls islenmesi halinde bunlarin dizeltilmesini isteme, KVKK'nin 7.
maddesinde 6ngorllen sartlar cercevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme,
duzeltme ve silinme-yok edilme taleplerinin kisisel verilerin aktarildigi Gglnci kisilere iletilmesiniisteme,
islenen kisisel verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi
aleyhine bir sonucun ortaya cikmasina itiraz etme, kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi

sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini talep etme haklarina sahiptir.
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Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

Veri Sorumlusu iletisim Kanallari

Adres:
Kep Adresi:
Telefon Numarasi:

E-Posta:

2. AGIK RIZA VE TAAHHUTNAME METNi

Belediye tarafindan gerekli aydinlatma tarafima yapilmistir. Reklam ve tanitim faaliyeti
streclerinde gorsel ve isitsel bilgim ile slrecin icerigine gore Belediyeye ilettigim kisisel verilerimin

islenmesine aclk rizam bulunmaktadir. (Strecin icerigine gore ilettigim diger kisisel verilerim:

Acik Riza Gosteren Kisi;
Adi Soyadi:
Tarih:

imza:

Reklam ve tanitim faaliyetlerinin yuritilmesi; internet adresi, dergi, el broslrl, sosyal medya
hesaplari, portal ve benzeriyayinlar araciligiyla G¢lncd kisilerin erisimine agik bir sekilde yayinlanmasina,
tanitim filmlerinde kullaniimasina, basin/dizenleme islemlerinin yiritilmesi amaciyla Belediyenin

tedarikgci firmasina aktarilmasina acik rizam vardir.

Acik Riza Gosteren Kisi;
Adi Soyad:
Tarih:

imza:
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Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

EK- 13: Ziyaretgi Katmanl Aydinlatma Metni

MAKAM SEKRETERYASI MASAUSTU BiLGi NOTU

KVKK AYDINLATMA METNi

Degerli Misafirimiz, Hos Geldiniz.

Hacibektas Belediyesi olarak kisisel verilerinize 6nem veriyoruz. Ziyaretiniz kapsaminda;

1. Kimlik ve iletisim Bilgileriniz: Ziyaret kayitlarinin olusturulmasi ve sizlerle iletisim kurulabilmesi
amaciyla,

2. Gorsel Kayitlariniz (Fotograf/Video): Yalnizca izniniz olmasi halinde, belediye faaliyetlerinin
tanitimi ve kamuoyunun bilgilendirilmesi amaciyla (sosyal medya/web sitesi paylasimlari icin)

6698 Sayili Kanun’a uygun olarak islenmektedir.

Fotograf ¢cekilmesini veya paylasiimasini istemiyorsaniz liitfen personelimize bildiriniz.

Detayl bilgi ve haklariniz icin web sitemizi ziyaret edebilirsiniz: www.hacibektas.bel.tr
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Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

EK- 14: Yazi isleri ve Evrak Kayit Siirecleri Aydinlatma Metni ve Acik Riza Beyani

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
YAZI ISLERI BiRIMi VE EVRAK KAYIT SURECLERI

AYDINLATMA METNI

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) olarak; Yazi isleri Birimi araciligiyla yirittigimiz evrak kayit,
meclis/enciimen kararlari ve resmi yazisma sireclerinde islenen kisisel verileriniz hakkinda, 6698 sayili

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) uyarinca sizleri bilgilendiriyoruz.

B. ISLENEN KiSISEL VERILERINiZ

Belediyemize dilekce ile basvurmaniz, resmi yazisma yapmaniz veya meclis/enciimen sireclerine dahil

olmaniz durumunda asagidaki verileriniz islenmektedir:

e  Kimlik Bilgileri: Ad-soyad, T.C. kimlik numarasi.

lletisim Bilgileri: Telefon numarasi, adres, e-posta adresi, KEP adresi.

islem Bilgileri: Dilekce icerigi, imza/paraf bilgisi, evrak kayit numarasi, talep konusu.

islem Gulvenligi: EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Gizerindeki log kayitlari.

C. KiSISEL VERILERIN ISLENME AMAGLARI
Kisisel verileriniz;

e 5393 Sayili Belediye Kanunu ve Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik geregi resmi yazismalarin

ylruttlmesi,

e Vatandas talep, sikayet ve Onerilerinin kayit altina alinmasi ve ilgili birimlere sevk edilerek

sonuclandiriimasi,
e Meclis ve Enciimen kararlarinin alinmasi, yazilmasi ve arsivlenmesi,
e Resmi tebligat ve bildirim slreclerinin yonetilmesi,

amaclariyla islenmektedir.
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Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

D. HUKUKI SEBEPLER

Kisisel verileriniz, fiziki dilekceler, KEP, e-mail veya entegre kamu sistemleri araciliglyla toplanmakta olup;

KVKK'nin 5. maddesinde yer alan;
e Kanunlarda agikga 6ngérilmesi (5393 Sayili Kanun, 3071 Sayili Dilekge Hakki Kanunu),
e Verisorumlusunun hukuki yakimlulGgiunt yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi,

e  Bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi icin veriislemenin zorunlu olmasi (Dilekce hakkinin

kullanilmasi)

hukuki sebeplerine dayanilarak acik rizaniz aranmaksizin islenmektedir.

E. VERILERIN AKTARILMASI

Kisisel verileriniz;
e Talebinizin karsilanmasi amaciyla ilgili Belediye Birimlerine,
e Yasal yakUumlulikler geregi Valilik, Kaymakamlik ve Bakanliklara,
e Hukuki uyusmazlk durumunda Adli Mercilere,

e Medclis kararlarinin seffafligi geregi (karar 6zetleri halinde) Kamuoyuna aktarilabilmektedir.

F. ILGILI KiSININ HAKLARI

KVKK'nin  11. maddesi kapsamindaki haklarinizi  (Bilgi talep etme, dizeltme, silme vb.),

[www.hacibektas.bel.tr] adresindeki basvuru formunu doldurarak Belediyemize iletebilirsiniz.
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YAZI iSLERI / OZEL NITELIKLI VERI VE PAYLASIM

ACIK RIZA BEYANI

Hacibektas Belediye Baskanligi Yazi isleri Birimi tarafindan sunulan Aydinlatma Metni’ni okudum.
Belediyenize sundugum dilekce/basvuru ekinde yer alan;

e Saglik Verilerimin (Engelli raporu, hastalik bilgisi, ilag raporu vb.),

e Adli Sicil Bilgilerimin (Sabika kaydi, mahkeme karari vb.),

e Dernek/Vakif/Sendika Uyeligi Bilgilerimin,

Talebimin degerlendirilmesi, sosyal yardim veya ilgili hizmetin sunulmasi amaciyla islenmesini ve ilgili

birimlere/kurumlara aktarilmasini;

[ ] KABUL EDIYORUM

[ ] KABUL ETMIYORUM

(Opsiyonel - Eger Nikah/Kutlama/Meclis Tebrigi paylasiliyorsa):

Ayrica; adimin, soyadimin ve islemime ait fotograflarin Belediyenin web sitesi ve sosyal medya

hesaplarinda etkinlik/haber duyurusu amaciyla paylasiimasini;

[ ] KABUL EDIYORUM

[ ] KABUL ETMIYORUM

Adi Soyadi:

Tarih:

imza:
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EK- 15: Evlendirme islemleri Aydinlatma Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

EVLENDIRME iSLEMLERi AYDINLATMA METNi

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Haclibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) olarak; Evlendirme Memurlugu tarafindan yurUtilen nikah
akdi sureclerinde islenen kisisel verileriniz hakkinda, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

(“KVKK”) uyarinca sizleri bilgilendiriyoruz.

B. ISLENEN KIiSISEL VERILERINiZ

Nikah basvurunuz ve tescil islemleriniz kapsaminda asagidaki verileriniz islenmektedir:
* Kimlik Bilgileri: Ad-soyad, T.C. kimlik numarasi, anne-baba adi, dogum yeri/tarihi.

* {letisim Bilgileri: Telefon numarasi, adres.

* Medeni Hal Bilgileri: Nufus kayit 6rnegi, "Evienme Ehliyet Belgesi".

* Ozel Nitelikli Veriler (Saglik): Tiirk Medeni Kanunu geregi zorunlu olan Evlilik Saglk Raporu (Kan grubu,

kalitsal hastalik tastyicihgl vb.).

* Gorsel Veriler: Vesikalik fotograf, nikah téreni esnasinda (belediye personeli tarafindan cekildiyse)

fotograf/video kayitlari.

C. KISISEL VERILERIN ISLENME AMAGCLARI
Kisisel verileriniz;

* 4721 Sayili Turk Medeni Kanunu ve Evlendirme Yonetmeligi hikimleri uyarinca evlenme ehliyetinin

tespiti,

* Evlenme dosyasinin hazirlanmasi ve nikah akdinin gerceklestirilmesi,
* Evliligin Nifus Midirligine tescil ettirilmesi (MERNIS bildirimi),

* Uluslararasi Evlenme Clzdanr'nin dizenlenmesi

amaclariyla islenmektedir.
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D. HUKUKI SEBEPLER

Kisisel verileriniz (Saglik raporu dahil), kanunlardan kaynaklanan zorunluluk nedeniyle toplanmakta olup;

KVKK'nin 5. ve 6. maddelerinde yer alan;

* Kanunlarda aglikca 6ngorilmesi (Tlrk Medeni Kanunu Md. 136),

*Veri sorumlusunun hukuki yakimluligini yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi,
* Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi (Evlenme hakki)

hukuki sebeplerine dayanilarak acik rizaniz aranmaksizin islenmektedir.

F. VERILERIN AKTARILMASI

Evlenme isleminiz tamamlandiktan sonra verileriniz;

* Yasal tescil icin ilce Nifus Mudirligi'ne,

* [statistiksel veri amaciyla TUIK (Tirkiye istatistik Kurumu)'e,

* Talep edilmesi halinde Mahkemeler ve Adli Mercilere aktariimaktadir.

G. ILGILI KiSININ HAKLARI

KVKK'nin 11. maddesi kapsamindaki haklarinizi, [www.hacibektas.bel.tr] adresindeki basvuru formunu

doldurarak Belediyemize iletebilirsiniz.
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EK- 16: Evlendirme islemleri ve Sosyal Medya Acik Riza Metni

Hacibektas Belediye Baskanligi Evlendirme islemleri Aydinlatma Metni’ni okudum.

EVLENDIRME BIRiIMi / SOSYAL MEDYA VE PAYLASIM

ACIK RIZA BEYANI

Nikah torenimiz sirasinda ¢ekilen fotograf ve video gorinttlerimizin; Belediyenin tanitimi, halkla iliskiler

faaliyetleri ve "Mutlu GUnlerinizde Yaninizdayiz" paylasimlari kapsaminda;

* Belediyenin Resmi Web Sitesinde (www.hacibektas.bel.tr),

* Belediyenin Resmi Sosyal Medya Hesaplarinda (Facebook, Instagram vb.),

* Belediye Bulteninde,

isimlerimizle birlikte yayinlanmasini ve paylasiimasini;

GELIN HANIM:

[ ] KABUL EDIYORUM

[ ] KABUL ETMIYORUM

Adi Soyadi

imza

DAMAT BEY:

[ ] KABUL EDIYORUM

[ ] KABUL ETMIYORUM

Adi Soyadi

imza
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EK- 17: imar, Ruhsat ve Sehircilik islemleri Aydinlatma Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR, RUHSAT VE SEHIRCILIK ISLEMLERI

AYDINLATMA METNI

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) olarak; imar ve Sehircilik Birimi nezdinde yiritilen ruhsat,
iskan, numarataj ve planlama sUreclerinde islenen kisisel verileriniz hakkinda KVKK uyarinca

bilgilendirme yapmaktayiz.

B. ISLENEN KiSISEL VERILERINiZ

Miulk sahipleri, miteahhitler, santiye sefleri ve proje muelliflerine (mimar/muhendis) ait su veriler

islenmektedir:

* Kimlik Bilgileri: Ad-soyad, TCKN, Oda Sicil No (Muellifler igin).

* {letisim Bilgileri: Telefon, adres, e-posta, KEP adresi.

* Mulkiyet ve Proje Verileri: Tapu kayitlari, mimari/statik projelerdeki kisisel bilgiler, ada/parsel bilgileri.

* Yapi Denetim Verileri: Hakedis tutarlari, banka hesap bilgileri.

C. KISISEL VERILERIN ISLENME AMAGLARI

Kisisel verileriniz;

* 3194 Sayili imar Kanunu geregi yapi ruhsati ve yapi kullanma izin belgesinin (iskan) diizenlenmesi,
* imar durumu (cap) belgelerinin olusturulmasi,

* 4708 Sayili Yapi Denetimi Hakkinda Kanun streclerinin yirittlmesi,

* Kacak yapi denetimi ve yikim slreclerinin yonetilmesi

amaclariyla islenmektedir.

41

ONAY inova



Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

D. HUKUKIi SEBEPLER

Verileriniz, resmi islem basvurularinizla toplanmakta olup; KVKK'nin 5. maddesindeki;
* Kanunlarda acikca éngérilmesi (imar Mevzuati),

*Veri sorumlusunun hukuki yakimlulagu,

* Bir hakkin tesisi (Milkiyet ve insaat hakki)

sebeplerine dayanilarak acik riza aranmaksizin islenmektedir.

E. VERILERIN AKTARILMASI

Verileriniz;

* Yasal kayitlar icin Tapu Mudurlikleri ve Nifus Maddrliklerine,

* Proje onayi ve denetimi icin Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligi sistemlerine (MAKS, YDS),

* Yapi denetim ddemeleri icin Bankalara aktariimaktadir.

F. ILGILI KiSININ HAKLARI

KVKK'nin 11. maddesi kapsamindaki haklarinizi, Belediyemize yazili basvurarak kullanabilirsiniz.

42

ONAY inova



Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

(Not: Bu form sadece proje teshiri veya 3. sahis paylasimiicindir.)

MIMARI PROJE VE BILGI PAYLASIMI

ACIK RIZA BEYANI

1. Proje Gorsellerinin Yayinlanmasi (Miellif/Mal Sahibi igin):

Belediyenize sundugum mimari projemin gorsellerinin/maket fotograflarinin; "Kentsel Tasarim
Ornekleri" veya "Belediye Projeleri" kapsaminda Belediyenin web sitesinde, dergisinde veya sergilerde

(adim/unvanim belirtilerek) yayinlanmasini;

[ ] KABUL EDIYORUM [ ] KABUL ETMIYORUM

2. Bilgi Paylasimi (Vekaletsiz):

Maliki oldugum tasinmaza ait imar durumu veya ruhsat bilgilerinin; adima sorgulama yapan (emlakgl,

potansiyel alici vb.) asagida kimligi yazil kisi ile paylasiimasini;

Yetkili Kisi Adi Soyadi: ...oovooiiiiiiiiieeeeeeee e

[ ] KABUL EDIYORUM [ ] KABUL ETMIYORUM

Adi Soyadi:

Tarih:

imza:
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EK- 18: Emlak Beyan Sirecine Yonelik Aydinlatma Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK VERGISI VE BEYAN SUREGLERI

AYDINLATMA METNI

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanhgi (“Belediye”) olarak; Mali Hizmetler Birimi blnyesindeki Emlak Servisi
tarafindan yiratilen emlak beyani, rayic bedel tespiti ve vergi tahakkuk islemleri sirasinda islenen kisisel
verileriniz hakkinda, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) uyarinca sizleri

bilgilendiriyoruz.

B. ISLENEN KiSISEL VERILERINiZ

Belediyemize emlak bildiriminde bulunmaniz veya tapu islemleriniz sirasinda su verileriniz

islenmektedir:

* Kimlik Bilgileri: Ad-soyad, T.C. kimlik numarasi (Tapu sahibi ve beyan veren kisinin tespiti igin

zorunludur).
* jletisim Bilgileri: Telefon numarasi, ikametgah adresi, e-posta.

* Mulkiyet ve Tasinmaz Bilgileri: Sahip oldugunuz gayrimenkulln (arsa, arazi, bina, isyeri) ada/parsel

bilgileri, tapu kayitlari, metrekare ve 6zellik bilgileri.

* Mali Veriler: Vergi borcu durumu, 6deme gecmisi, rayic bedel bilgileri, banka dekont bilgileri.

C. KISISEL VERILERIN ISLENME AMAGCLARI
Kisisel verileriniz;
* 1319 Sayil Emlak Vergisi Kanunu geregi emlak bildirimlerinin alinmasi ve verginin tahakkuk ettirilmesi,

* 2464 Sayil Belediye Gelirleri Kanunu kapsaminda CTV (Cevre Temizlik Vergisi) ve ilan Reklam Vergisi

islemlerinin yaratdlmesi,
* Tapu dairelerinde yapilacak satis/devir islemleri icin "Rayic Bedel Yazisi" diizenlenmesi,

* Emlak vergisi dosyalarinin olusturulmasi ve saklanmasi
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amaclariyla islenmektedir.

D. HUKUKI SEBEPLER

Kisisel verileriniz, kanunlardan kaynaklanan yetki ve zorunluluklar cercevesinde toplanmakta olup;

KVKK'nin 5. maddesinde yer alan;

* Kanunlarda aclkga ongorilmesi (Vergi Usul Kanunu, Emlak Vergisi Kanunu, 5393 Sayili Belediye

Kanunu),
*Veri sorumlusunun hukuki yakimluligini yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi,
* Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi (Mlkiyet hakkinin tescili ve rayi¢ bedel alinmasi)

sebeplerine dayanilarak acgik rizaniz aranmaksizin islenmektedir.

E. VERILERIN AKTARILMASI

islenen verileriniz;

* Satis ve devir islemleri icin Tapu Mudarltklerine,

* Vergi denetimi ve kayitlarin dogrulugu icin Gelir idaresi Baskanligi (GiB) sistemlerine,
* Denetim sireclerinde Sayistay'a,

* Hukuki uyusmazlik durumunda Mahkemelere ve icra Dairelerine aktarilabilmektedir.

F. ILGILI KiSININ HAKLARI

KVKK'nin 11. maddesi kapsamindaki haklarinizi, [www.hacibektas.bel.tr] adresindeki basvuru formunu

doldurarak Belediyemize iletebilirsiniz.
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(Not: Bu form, tapu sahibi bizzat gelmediginde veya vatandas "Borcumu oglum/esim édeyecek, ona bilgi

verin" dediginde imzalatiimalidir. Normal vergi 6demelerinde bu forma gerek yoktur.)

EMLAK BILGI PAYLASIMI VE ILETiSIM

ACIK RIZA VE MUVAFAKATNAME

Hacibektas Belediye Baskanligi Emlak Servisi Aydinlatma Metni’ni okudum.
1. Uclincti Sahisla Bilgi Paylasimi (Vekaletsiz islemler):

Belediyeniz nezdindeki emlak beyanlarimin, vergi borcu dokimlerimin ve rayic bedel bilgilerimin; adima
islem yapmak veya borcumu sorgulamak (zere gelen, asagida kimlik bilgilerini belirttigim

yakinimla/kisiyle paylasiimasina;

Yetki Verilen Kisinin:

AdI SOYAAL: ot

TG NO: i

YaKiNIk DEIreCeSI: .oveviiiiiiieiciiieie e
[ ] KABUL EDIYORUM [ ] KABUL ETMIYORUM
2. SMS ve E-Posta ile Vergi Hatirlatma:

Beyan ettigim cep telefonu numaramin; yasal tebligat yerine gecmemek kaydiyla, vergi édeme
donemlerinin  hatirlatimasi ve borg¢ bilgilendirme mesajlarinin (SMS) gdénderilmesi amaciyla

kullanilmasini;

[ ] KABUL EDIYORUM [ ] KABUL ETMIYORUM
Mkellefin (Tapu Sahibinin):

Adi Soyadi:

T.C. No:

Tarih:

imza:
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EK- 19: Temizlik isleri ve Talep Yénetimi Siireclerine Yénelik Aydinlatma Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
TEMIZLIK iSLERI VE TALEP YONETIMi SUREGLERI

AYDINLATMA METNI

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanhgi (“Belediye”) olarak; Temizlik isleri Birimi tarafindan yiritilen cevre
temizligi, atik toplama ve konteyner yonetimi hizmetleri kapsaminda islenen kisisel verileriniz hakkinda,

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) uyarinca sizleri bilgilendiriyoruz.

B. ISLENEN KiSISEL VERILERINiZ

Belediyemize ilettiginiz temizlik talepleri, sikayetler veya moloz/atik alim basvurulari sirasinda su

verileriniz islenmektedir:

* Kimlik Bilgileri: Ad-soyad (Basvuru sahibinin tespiti icin).

* [letisim Bilgileri: Telefon numarasi, adres bilgisi (Hizmetin verilecegi lokasyonun tespiti ve geri dénis
icin).

* Lokasyon Verileri: Sikayet edilen veya hizmet talep edilen bdlgenin cografi konumu.

* Gorsel Kayitlar: Talep veya sikayet ekinde tarafinizca génderilen fotograflar (Orn: Cop birikintisi, hasarli

konteyner fotografi).

C. KISISEL VERILERIN ISLENME AMAGCLARI
Kisisel verileriniz;

* 5393 Sayili Belediye Kanunu ve Cevre Kanunu kapsaminda temizlik hizmetlerinin planlanmasi ve

yaratidlmesi,

* Vatandas talep ve sikdyetlerinin (konteyner talebi, koku sikayeti, moloz alimi vb.) c¢ozime

kavusturulmasi,
* Saha ekiplerinin yonlendiriimesi ve hizmetin yapildiginin raporlanmasi (Orn: "Oncesi/Sonrasi" tespiti),

amaclariyla islenmektedir.
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D. HUKUKI SEBEPLER

Kisisel verileriniz; Cagri Merkezi, dilekce veya saha ekipleri araciligiyla toplanmakta olup; KVKK'nin 5.

maddesinde yer alan;

* Kanunlarda acikca 6ngorilmesi (Belediyenin asli gorevi olmasi),

*Veri sorumlusunun hukuki yakimluligini yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi,
* Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi (Sikayet hakkinin kullaniimasi)

hukuki sebeplerine dayanilarak islenmektedir.

E. VERILERIN AKTARILMASI
Verileriniz, hizmetin geregi olarak;
* Talep konusuyla ilgili diger Belediye Birimlerine,

* Cevre sorunlarinin biyikligine gore yasal zorunluluk halinde Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi

Bakanligi veya Valilik/Kaymakamlik makamlarina,

* Hukuki uyusmazlk durumunda Adli Mercilere aktarilabilmektedir.

F. ILGILI KiSININ HAKLARI

KVKK'nin 11. maddesi kapsamindaki haklarinizi, [www.hacibektas.bel.tr] adresindeki basvuru formunu

doldurarak Belediyemize iletebilirsiniz.
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TEMIZLIK ISLERi / GORSEL PAYLASIM VE HASSAS VERI

ACIK RIZA BEYANI

Hacibektas Belediye Baskanligi Temizlik isleri Birimi Aydinlatma Metni’ni okudum.

1. Sosyal Medya Paylasimi:

Belediyenize sikayet/talep amaciyla gonderdigim ve icerisinde sahsima veya mulkiime ait gortntulerin

yer alabilecegi fotograflarin/videolarin; hizmetin seffaflig ve tanitimi amaciyla ("Oncesi/Sonras!'

paylasimlari seklinde) Belediyenin sosyal medya hesaplarinda ve web sitesinde yayinlanmasini;

[ ] KABUL EDIYORUM

[ ] KABUL ETMIYORUM

2. Ozel Nitelikli Veri islenmesi:

Talebimin gerekgesini belirtmek amaciyla kendiistegimle paylastigim Saglik Verilerimin (Engelli durumu,

yaslilik/hastalik bilgisi vb.); evden atik toplama veya 6zel hizmetlerin planlanmasi amaciyla islenmesini;

[ ] KABUL EDIYORUM

[ ] KABUL ETMIYORUM

Basvuru Sahibinin:
Adi Soyadi:
Tarih:

imza:
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EK- 20: Zabita Denetim ve idari Yaptirim Siireclerine Yénelik Aydinlatma Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA DENETIM VE iDARI YAPTIRIM SUREGLERI

AYDINLATMA METNI

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanligl (“Belediye”) olarak; Zabita Birimi tarafindan yurutilen denetim, kontrol
ve idari yaptirm faaliyetleri sirasinda islenen kisisel verileriniz hakkinda 6698 sayili Kisisel Verilerin

Korunmasi Kanunu (“KVKK”) uyarinca sizleri bilgilendiriyoruz.

B. ISLENEN KIiSISEL VERILERINiZ

Belediye emir ve yasaklarinin takibi, ruhsat kontroll veya sikayet degerlendirmesi sirasinda su verileriniz

islenmektedir:
* Kimlik Bilgileri: Ad-soyad, T.C. kimlik numarasi (Tutanak tanzimi ve kimlik tespiti icin).
* {letisim ve Adres Bilgileri: Telefon numarasi, ikametgah veya isyeri adresi, tebligat adresi.

* |slem Glvenligi ve Gorsel Veriler: Denetim sirasinda alinan tutanak icerigi ve (varsa) mobil denetim

ekipleri tarafindan alinan tespit fotograflari/videolar.

* Mesleki/Ticari Bilgiler: isyeri ruhsat bilgileri, vergi levhasi verileri.

C. KiSISEL VERILERIN ISLENME AMAGLARI

Kisisel verileriniz;

* 5393 Sayili Belediye Kanunu ve 1608 Sayili Kanun geregi kamu dizeninin saglanmasi,
* Ruhsat ve pazar yeri denetimlerinin yapilmasi,

* Kabahatler Kanunu kapsaminda idari yaptirim (ceza) tutanaklarinin dizenlenmesi,

* Vatandas sikayetlerinin yerinde incelenmesi ve sonuclandiriimasi

amaclariyla islenmektedir.
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D. HUKUKI SEBEPLER

Kisisel verileriniz, kanunlardan kaynaklanan vyetkiyle ve kamu glcinidn kullaniimasi suretiyle

toplanmakta olup; KVKK’'nin 5. maddesinde yer alan;

* Kanunlarda agikca 6ngorilmesi (Belediye Kanunu, Kabahatler Kanunu),

*Veri sorumlusunun hukuki yakimluligini yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi,
* Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi (Savunma hakkinin kullandirilmasi)

sebeplerine dayanilarak acik rizaniz aranmaksizin islenmektedir.

E. VERILERIN AKTARILMASI

islenen verileriniz;

* [dari para cezasi ve yaptirim kararlari icin Belediye Enciimeni'ne,

* Yargisal denetim ve itiraz sirecleriicin Mahkemelere ve Adli Mercilere,

* Gereklilik halinde Diger Kamu Kurumlarina (Emniyet, Tarim il Miid. vb.) aktarilabilmektedir.

F. ILGILI KiSININ HAKLARI

KVKK'nin 11. maddesi kapsamindaki haklarinizi, [www.hacibektas.bel.tr] adresindeki basvuru formunu

doldurarak Belediyemize iletebilirsiniz.
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ZABITA BiRiMi / KAMUOYU PAYLASIMI

ACIK RIZA BEYANI

Hacibektas Belediye Baskanligi Zabita Birimi Aydinlatma Metni’ni okudum.

isyerimde/Sahsima yonelik gerceklestirilen denetim veya bilgilendirme faaliyeti sirasinda cekilen

fotograf ve video gorintilerimin;
* Belediyenin denetim faaliyetlerinin seffafligi,

* Ornek uygulamalarin tanitimi ve kamuoyunun bilgilendirilmesi

Amaclariyla Belediyenin resmi web sitesinde, sosyal medya hesaplarinda ve basin biltenlerinde (kimlik

numaram ve adres detayim gizlenmek kaydiyla) paylasiimasini;

[ ] KABUL EDIYORUM

[ ] KABUL ETMIYORUM

Adi Soyadt:

Tarih:

imza:
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EK- 21: Giivenlik Kamerasi Faaliyetleri ile ilgili Katmanl Aydinlatma Metni

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
KAPALI DEVRE KAMERA KAYIT SISTEMLERI (CCTV)

AYDINLATMA METNI

A. VERI SORUMLUSUNUN KiMLIGI

Hacibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) olarak; hizmet binalarimizda, ek hizmet birimlerimizde, park
ve bahcelerimizde yer alan glvenlik kameralari vasitasiyla islenen kisisel verilerinizin glivenligine 6nem
veriyoruz. Bu metin, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) Madde 10 kapsaminda

hazirlanmistir.

B. ISLENEN KiSISEL VERILER VE ISLEME AMAGLARI

]
|

Belediyemiz yerleskelerine giris yaptiginiz andan itibaren "Fiziksel Mekan Glvenligi" veri kategorisindeki

Gorantd Kayitlariniz;

* 5393 Sayili Belediye Kanunu ve 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda kamu

glvenliginin ve kamu dizeninin saglanmasi,

* Hizmet binalarinin, arag-gereclerin ve vatandaslarin glivenliginin temini,
* Olasi hirsizlik, adli olay veya is kazalarinin tespiti ve delillendirilmesi,

* Bina giris-cikislarinin kontrold,

* Turizm ve Tanitim: Hacibektas’in tarihi ve dogal glizelliklerinin tanitiimasi amaciyla yapilan canli yayin

faaliyetleri amaclariyla 7/24 esasina gore islenmektedir.

(ONEMLI NOT: Mahremiyetin korunmasi amaciyla; tuvaletler, mescitler, soyunma kabinleri gibi &zel

alanlarda kesinlikle izleme ve kayit yapiilmamaktadir.)

C. HUKUKI SEBEPLER VE TOPLAMA YONTEMI

Kisisel verileriniz, givenlik kameralari araciligiyla elektronik ortamda otomatik yollarla toplanmaktadir.

Bu veriler, KVKK’'nin 5. maddesinde belirtilen;

* “Veri sorumlusunun hukuki yukimlalugind yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi” (Kamu gtvenligi),
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* “figili kisinin temel hak ve o©zgirliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru

menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi” (Bina glvenligi)

hukuki sebeplerine dayanilarak, acik rizaniz aranmaksizin islenmektedir.

D. VERILERIN KIMLERE VE HANGi AMAGLA AKTARILABILECEGI
Kamera kayitlari kural olarak Gglncu kisilerle paylasiimaz. Ancak;

* Bir suc islenmesi veya hukuki uyusmazlk durumunda, talep Gzerine yetkili Kolluk Kuvvetlerine

(Polis/Jandarma) ve Adli Makamlara (Savcilik/Mahkemeler),
* |s kazasi durumunda yasal bildirimler icin Sosyal Givenlik Kurumu ve is mifettislerine,

hukuki yakimlaltklerimizin yerine getirilmesi amaciyla aktarilabilir.

E. SAKLAMA SURESI

Kamera kayitlari, sistemin kapasitesine bagh olarak geriye donik en fazla 30 (otuz) gln sireyle
saklanmakta; bu sdrenin sonunda sistem tarafindan otomatik olarak lGzerine yazilmak suretiyle imha

edilmektedir. (Olay/suc tespit edilen kayitlar, yasal stire¢ bitene kadar saklanir.)

F. ILGILI KiSININ HAKLARI

KVKK'nin 11. maddesi kapsamindaki haklarinizi (Goruntdlerinizin silinmesini isteme, hukuka aykiriisleme

nedeniyle zarara ugrama durumunda tazminat talep etme vb.);
* Yazili Olarak: Hacibektas Belediye Baskanligi, Yazi isleri Midirligi'ne,

* KEP Yoluyla: hacibektasbelediyesi@hs01.kep.tr adresine ileterek kullanabilirsiniz.
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EK- 21.1: Belediye ici ve Disi Glivenlik Kamerasi Alanlari

7/24 GUVENLIK KAMERASI iLE iZLENMEKTEDIR

Bu alanda SES KAYDI ALINMAMAKTADIR.

Hizmet binamizda ve yerleskemizde; bina glivenliginin saglanmasi, suc islenmesinin dnlenmesi ve is

saghg giivenligi amaciyla GORUNTU KAYDI (CCTV) yapilmaktadir.
Edinilen kayitlar yasal bir zorunluluk (adli vaka) olusmadigi siirece Uclincu kisiler ile paylasiimamaktadir.

KVKK kapsaminda ayrintili bilgi icin litfen https://www.hacibektas.bel.tr/ internet adresimizi ziyaret

ediniz.
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EK- 21.2: Meclis- Enctimen Toplanti Salonlari

|5 (&

5393 Sayil Belediye Kanunu’nun 20. maddesi uyarinca; meclis toplantilarimiz seffaflik ve hesap verilebilirlik
ilkeleri geregi SESLi ve GORUNTULU olarak kayit altina alinmaktadir.

Degerli Katihmcilar;

Toplantiya katilim saglayan veya izleyici olarak bulunan kisiler, aleniyet kazanan bu verilerinin islenmesini ve
kamuoyu ile paylasiimasini kabul etmis sayilir.

KVKK kapsaminda ayrintili bilgi icin lGtfen https://www.hacibektas.bel.tr/ internet adresimizi ziyaret ediniz.

Not: [sbu metinde yer alan “ses kaydi” ifadesinin, toplanti salonlarinda kullanilan kamera sistemleri

araciligi ile ses kaydedilmiyor olmasi halinde ¢ikartilmasi gerekmektedir.

56

ONAY inova




Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

CESITLI FORMLARA EKLENECEK KVK METINLERI

EK- 22: Toplanti Tutanaklarina Eklenmesi Onerilen Metin

Gergeklestirilen toplantiya katihmin takip edilmesi, toplanti stire¢ ve karar alma islemlerinin kayit altina
alinmasi, raporlanmasi ve gerektiginde dis denetimde toplantinin yapildiginin ispati amaciyla
katiimcilara ait “kimlik, invan, imza, gorinti ve ses bilgisi” kisisel verileri islenmektedir. islenen kisisel
veriler, toplantiya katiimin takip edilmesi, kurum denetim islemlerinin ylrGtilmesi amaciyla
yukimlaltklerimiz cercevesinde dis denetimci firmaya aktarilabilmektedir. 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu kapsaminda sahip oldugunuz haklariniza https://www.hacibektas.bel.tr/ adresinden

erisilebilirsiniz.

Hacibektas Belediye Baskanlig
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EK- 23: Elektronik Cihaz Zimmet Formuna Eklenmesi Gereken Metin

is strekliliginin ve takibinin saglanmasi amaciyla tarafima tahsis edilmis olan elektronik cihazlarin
iceriginde yer alan kullanim bilgisi, ziyaret edilen siteler, yazismalar ve bu cihazlarin kullanimina ait her
tarld verinin Hacibektas Belediye Baskanhg tarafindan kontrol edilebilecegini ve kayit altina

alinabilecegini bilmekteyim.

Bu nedenle gérevim veya isim ile ilgili olmayan sahsi bilgilerimi veya baskasina ait sahsi bilgileri tarafima
gdrevim ve isim icabi tahsis edilen hicbir cihazda barindirmayacagim. Aksi durumda olusan zarar veya

hak ihlallerinden dolayi sorumlu olacagimi kabul, beyan ve taahhUt ederim.
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EK- 24: Gizlilik Ve KVKK icin is Sézlesmelerine Ek Protokol
(PERSONEL IGiN)
HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

GIZLILIK VE KIiSISEL VERILERIN KORUNMASI iLE iSLENMESINE YONELIK

iS SOZLESMESI EK PROTOKOLU

isbu Gizlilik ve Kisisel Verilerin Korunmasi ile islenmesine Yonelik is Sézlesmesi Ek Protokolii (bundan

sonra "Protokol" olarak anilacaktir);

a) Savat Mah. Cemalettin Celebi Caddesi No:1 HACIBEKTAS/NEVSEHIR adresinde faaliyet gdsteren
HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI (bundan sonra "isveren" olarak anilacaktir) ile

o) OO adresinde ikamet eden (bundan sonra
"Calisan/Stajyer" olarak anilacaktir) arasinda .........cccco......... tarihinde imzalanan is S6zlesmesi’ne (bundan
sonra "Sozlesme" olarak anilacaktir) ek olarak taraflarin mutabakati saglanarak asagida belirlenen

hikidm ve sartlar cercevesinde imzalanmistir.

isveren ve Calisan/Stajyer, birlikte "Taraflar" olarak anilacaktir.

1. EK PROTOKOLUN KONUSU

Isbu Protokol; Taraflar arasinda imza altina alinan is Sézlesmesi’ne “Gizlilik ve Kisisel Verilerin Korunmasi
lle islenmesi” bashkli ek hikim getiriimesi ve taraflarin buna iliskin hak ve yukiumliliklerinin

dizenlenmesini konu edinmektedir.

2. GIZLILIK VE KiSISEL VERILERIN KORUNMASI ILE iSLENMESI

EK MADDE 1: GIZLi BILGI VE KiSISEL VERININ TANIMI

1.1. isveren ve isverenin hizmet verdigi kisilere ait her tiirlii yazili, s6zli, dijital bilgi ve belge, fikir, bulus,
rapor, metot, resim, sema, grafik, cizim, grafikler, formdl, strec, dizayn, plan, proje, is, ilerleme,

ilerlemeye yonelik sair proje, patent, telif hakki, marka, idari sir, yasal korumaya konu olan veya olmayan
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her tlrlG yenilik, calisma, is ve hizmet iliskisi icerisinde 6grenilebilecek yazili veya sozIi tim idari, mali,
teknik bilgiler ve konusma bilgileri, bilgisayar programi, tasarim, analiz, sifre, sistem, teknik bilgiler,

deneysel calismalar, know-how, vatandas bilgileri gizli bilgi olarak kabul edilir.

1.2. 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (bundan sonra "KVKK" olarak anilacaktir) uyarinca
“kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tarlG bilgi” ve “6zel nitelikli kisisel veriler
(kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi distncesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanclari, kilk ve
kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, saglhg|, cinsel hayati, ceza mahklmiyeti ve glvenlik

tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri)” kisisel veri olarak kabul edilir.

EK MADDE 2: GiZLi OLMAYAN BILGI

Asagida belirtilen durumlar gizli bilgi kapsamina dahil degildir:

a) Aciklandigl esnada kamuya mal olan bilgiler,

b) Gizli tutma yukumlalugi bulunmaksizin daha énceden bilindigi ispat edilebilen bilgiler,

c) Yururlukte olan kanun, ilgili mevzuat, sair yasal dizenlemeler geregince ve/veya yargl organlari
ve/veya yetkili mercilerce yasal usullere uyularak istenmesi halinde sadece istenildigi kadari ile ifsa

edilmesi kaydi ile ve dnceden haber verilerek agiklanan, aciklanmasi gereken bilgiler.

EK MADDE 3: GiZLi BILGININ KORUNMASI
3.1. Calisan/Stajyer, isveren ile olan iliskileri esnasinda edindigi gizli bilgileri/gizli bilgilerin;

a) Hicbir sekilde isverenin yazili izni olmaksizin Ggiincl kisi/kurumlara calisma amaclari veya yasal

yuakimlaltkler disinda aciklayamaz.

b) Emniyetini saglar, muhafazasi icin gerekli tedbirleri alir, objektif bir sekilde kendi gizli bilgilerini

korumakta gosterecegi hassasiyetin aynisini gdsterir.

3.2. Calisan/Stajyer, ancak zorunlu hallerde ve isi geregi bu bilgiyi 68renmesi gereken Kkisilere

verebilecegi gibi, bu bilginin gizliligi hususunda da ilgili kisileri uyarir.

3.3. Calisan/Stajyer, isverenin gizli bilgisi hakkinda yetkisiz bir ifsanin varligina yol actigindan haberdar
olursa isveren yetkililerini derhal yazili ve s6zlii olarak séz konusu yetkisiz ifsa hakkinda bilgilendirir ve

bu sebeple isverenin maruz kalacag zararlari azaltmak icin elinden gelen tiim gayreti gosterir.
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EK MADDE 4: KiSISEL VERILERIN KORUNMASI

4.1. Calisan/Stajyer, “kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi disincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger
inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tyeligi, saglhg, cinsel hayati, ceza mahklimiyeti ve
glvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verilerinin” 6zel nitelikli kisisel veri oldugunu

bildigini beyan eder.

4.2. Calisan/Stajyer, isveren ile olan iliskileri esnasinda is yerinde isiyle ilgili olarak gerek isveren ve/veya
onun temsilcileri tarafindan gerek diger calisanlar veya UclncU kisiler tarafindan kendisine iletilen,
aciklanan, tevdi edilen ve kendisinin isledigi, gordigl, muhafaza ettigi, 6grendigi ve temas ettigi her
turld kisisel veriyi KVKK’ya, ilgili mevzuata ve isverenin bu konuda kabul etmis oldugu politika-prosediir-

is talimatlarina uygun sekilde kullanir.

4.3. Calisan/Stajyer, is iliskisinden edindigi her turlu kisisel veriyi ve bu veriler ile ilgili belgeleri, arac-
gerecleri ve sair tim unsurlari veri isleme amaci disinda baska bir sézlesme iliskisinde veya sair herhangi
bir iste kullanamaz, isleyemez, dagitamaz, yurt icinde veya yurt disinda kurulu Gglncia kisilere ya da

kurumlara aktaramaz.

4.4, Calisan/Stajyer, kisisel verinin isleme amaci ortadan kalktiginda yasal slresi icerisinde veya herhangi
bir yasal slre ongorilmemis ise makul sire icerisinde silme, yok etme veya anonim hale getirme

streclerinin isletilmesi icin bagli bulundugu birim middirine yazili talepte bulunur.

4.5. Calisan/Stajyer, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini 6nlemek, muhafazasini saglamak ve
bu kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini 6nlemek amaciyla Kisisel Verileri Koruma Kurulu
tarafindan belirlenen yeterli dnlemler dahil olmak Gzere uygun givenlik dizeyini temin etmeye yonelik

gerekli her tirll teknik ve idari tedbiri alir.

4.6. Calisan/Stajyer, kisisel verilerin KVKK ve ilgili mevzuata aykiri olarak islendigini tespit etmesi halinde,

bu durumu derhal bagh bulundugu birim mudurtne yazil olarak bildirir.

4.7. Calisan/Stajyer, ilgili kisiler tarafindan KVKK kapsaminda kendisine yapilan basvurulari derhal bagl

bulundugu birim muidarine bildirir.

EK MADDE 5: OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN KORUNMASI

Ozel nitelikli kisisel verilerin korunmasi ile ilgili olarak asagidaki hikiimler, Calisan/Stajyer tarafindan

isverenin sagladig kosullara gére uygulanir:
Ozel nitelikli kisisel verilerin bulundugu ortam elektronik ortam ise;

a) Verileri kriptografik yontemler kullanilarak muhafaza edilir.
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b) Kriptografik anahtarlar gtivenli ve farkli ortamlarda tutulur.

c) Veriler Uzerinde gerceklestirilen tim hareketler ve islem kayitlari tutulur.

d) Verilerin bulundugu ortamlara ait glivenlik gtincellemeleri takip edilir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin bulundugu ortam fiziksel ortam ise;

a) Yeterli glivenlik dnlemleri (elektrik kacagl, yangin, su baskini, hirsizlik vb. durumlara karsi) alinir.
b) Bu ortamlarin fiziksel glivenligi saglanarak yetkisiz giris cikislar engellenir.

Ozel nitelikli kisisel veriler aktarilacak ise;

a) Verilerin e-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa sifreli olarak kurumsal e-posta adresiyle veya Kayitl

Elektronik Posta (KEP) hesabi kullanilarak aktarilir.

b) Tasinabilir Bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktariimasi gerekiyorsa kriptografik yontemlerle

sifrelenir ve kriptografik anahtari farkli ortamda tutulur.

c) Verilerin kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin calinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler
tarafindan gorulmesi gibi risklere karsi gerekli onlemler alinir ve evraki “gizlilik dereceli belgeler”

formatinda génderilir.

EK MADDE 6: KiSISEL VERILERIN iSLENMESI

6.1. Calisan/Stajyer, is akdinin uygulanmasi amaciyla isveren ile paylastigi kendisine ait kisisel verilerin is
akdinin gerektirdigi amaclarla sinirli ve orantili olmak sartiyla isverenin is ortaklarina, tedarikcilerine

aktarilmasini ve diger galisanlar ile paylasiimasini kabul eder.

6.2. Yasal dizenlemeler, acil durum yonetimi, bir hak tesisi basta olmak Uzere sair nedenlerle referans,
aile yakini vb. Calisan/Stajyer ile bagi olan Gclinci kisilere ait kisisel verilerin islenmesi s6z konusu
oldugunda Calisan/Stajyer; Ggincu kisileri kisisel verilerinin islenme slrecleriile ilgili olarak aydinlattigini

ve gerekmesi halinde acik rizalarini aldigini beyan ve taahh(t eder.

6.3. Calisan/Stajyere ait kisisel veriler, isveren ya da atayacagl gercek/tizel kisi tarafindan; is
sdzlesmesinin ifasi, performans yonetimi, egitim planlamasi, iSG kurallar ve yasal yikimliliklerin

yerine getirilmesi amaciyla islenmektedir.

6.4. Calisan/Stajyer, kisisel verilerinin islenmesi ile ilgili olarak detayli aydinlatma metnini diledigi zaman

insan Kaynaklari biriminden temin edebilecegi konusunda bilgilendirilmistir.
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EK MADDE 7: SURE

Bu Protokol ve icerdigi yukimlulikler herhangi bir streye bagl degildir. Gizli bilgi ve kisisel verilerin
korunmasina yonelik yakimlulikler is veya hizmet iliskisinin sona ermesinden sonra da siresiz olarak

devam eder.

EK MADDE 8: PROTOKOLE VE MEVZUATA AYKIRILIK

8.1. Isveren, bu Protokoliin Calisan/Stajyer tarafindan ihlali veya Calisan/Stajyerin bilerek veya
bilmeyerek sebep oldugu zararlar nedeniyle herhangi bir sekilde magdur oldugunda veya zarara

ugradiginda, her tirli menfi ve mUspet zarar ve ziyanin tazminini talep edebilir.

8.2. Calisanin/Stajyerin bu Protokole aykiri hareket etmesi halinde, isverenin is akdinde veya disiplin

yonetmeliginde dlzenlenen yaptirimlari uygulama hakki saklidir.

EK MADDE 9: iSVERENIN YUKUMLULUKLERI

isveren, is yerinde KVKK ve ilgili mevzuata uygun diizenleme yapmakla, gerekli teknik ve idari tedbirleri

almakla ve yasal stireler sonunda kisisel verileri imha etmekle yakimluduar.

EK MADDE 10: DIGER HUKUMLER (CIHAZ VE E-POSTA IZLEME)

10.1. Calisan/Stajyer, kendisine tahsis edilmis elektronik cihazlarin (bilgisayar, tablet vb.) iceriginde yer
alan kullanim bilgisi, internet gecmisi ve yazismalarin isveren tarafindan kontrol edilebilecegini ve kayit

altina alinabilecegini kabul eder.

10.2. Calisan/Stajyer, kendisine tahsis edilmis olan aracin (tasitin) kilometre bilgisi, lokasyon bilgisi ve

diger kullanim bilgilerinin kontrol edilebilecegini ve kayit altina alinabilecegini kabul eder.

10.3. Calisan/Stajyer, kendisine tanimlanmis kurumsal e-posta hesabindaki hareketlerin ve yazismalarin

kontrol edilebilecegini kabul eder. Personel, kurumsal hesaplarda sahsi verilerini bulundurmamalidir.

10.4. Calisan/Stajyer; yukarida belirtilen hususlara uyulmamasi durumda olusan her tirlG zarar ve
ziyandan isverenin sorumlu olmayacagini ve tim sorumlulugun kendisinde olacagini kabul ve beyan

eder.

10.5. isbu Protokol hikimlerinden bir veya birkacinin gecersiz olmasi, diger hikimlerin

uygulanabilirligini etkilemez.
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isbu Ek Protokol, Taraflarca 2 (iki) niisha olarak

ISVEREN (HACIBEKTAS BId. Yetkilisi)

tarihinde imzalanarak yUrurlige girmistir.

CALISAN / STAJYER (imza)
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EK- 24: Gizlilik ve Kisisel Verilerin Korunmasi Ek Protokolii (Ugiinci Kisi).
(TEDARIKCI/UCUNCU Kisi)
HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
GIZLILIK VE KiSISEL VERILERIN KORUNMASI

EK PROTOKOLU

1. EK PROTOKOLUN KONUSU
isbu Gizlilik ve Kisisel Verilerin Korunmasi Ek Protokolii (“Protokol”);

. Kayitl AArEST e adresinde bulunan

................................................................. (isbu Protokol’de “Tedarikci” olarak anilacaktir) ile

e Savat Mah. Cemalettin Celebi Caddesi No:1 HACIBEKTAS/NEVSEHIR adresinde bulunan HACIBEKTAS
BELEDIYE BASKANLIGI (isbu Sozlesme’de “isveren” olarak anilacaktir) arasinda ....../....../........ tarihinde
IMZalanan ... Sozlesmesi'ne ek olarak taraflarin mutabakati saglanarak

imzalanmistir,

2. EK PROTOKOLUN HUKUMLERI
Madde 1: Gizli Bilgi ve Kisisel Verinin Tanimi

isverene ait her tirli idari, mali, teknik bilgi, yazilim, know-how, vatandas bilgisi "Gizli Bilgi" kabul edilir.

KVKK uyarinca kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tirlG bilgi "Kisisel Veri"dir.
Madde 2: Gizli Olmayan Bilgi

Kamuya mal olmus veya gizlilik yakimlUligt olmaksizin bilindigi ispat edilen bilgiler gizli bilgi kapsami

disindadir.

Madde 3: Gizli Bilginin Korunmasi ve Kullaniimasi

3.1. Tedarikgi, gizli bilgileri isverenin yazili izni olmadan Gclnci kisilere aciklayamaz.

3.2. Tedarikgi, kendi gizli bilgilerini korumakta gosterdigi 6zeni bu bilgiler icin de gosterir.
3.3. Tedarikgi, yetkisiz bir ifsa durumunda isvereni derhal bilgilendirmekle yikimlidir.
3.4. Tedarikgi, gizli bilgileri haksiz rekabet icin kullanamaz, kopyalayamaz, degistiremez.

Madde 4: Kisisel Verilerin Korunmasi
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4.1. Tedarikgi, paylasilan kisisel verileri KVKK'ya uygun olarak korumakla yikiimlidir. Uclinci kisilere

izinsiz aktaramaz.
4.2. Tedarikgi, isleme amaci ortadan kalktiginda verileri derhal imha etmeyi taahhit eder.

4.3. Tedarikgi, Protokol hiikiimlerini ihlal etmesi sebebiyle isverenin ugrayacagi tim zararlari ve édemek
zorunda kalacagi idari para cezalarini isverenin ilk talebi Gzerine nakden ve defaten 6deyecektir (Riicu

hakkr).

4.4. Tedarikci, KVKK'nin 22’nci maddesi kapsaminda yapilacak denetimlerde Kurul tarafindan talep

edilecek her tlrll bilgi ve belgeyi saglamakla, sistemlerini denetime acik tutmakla yukimltddr.

4.5. Tedarikgi, isverenden yazili onay almadan alt yiiklenici (taseron) kullanamaz ve veri aktaramaz.
Madde 5: Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korunmasi

Tedarikgi, 6zel nitelikli kisisel veri (saghk, ceza mahkumiyeti vb.) isliyorsa;

a) Elektronik ortamda ise: Kriptografik (sifreli) yontemlerle saklayacaktir.

b) Fiziksel ortamda ise: Yangin, hirsizlik gibi durumlara karsi kilitli ve glivenli ortamlarda saklayacaktir.
c) Aktarimda: Sifreli e-posta (KEP) veya kriptolu bellek kullanacaktir.

Madde 6: Kisisel Verilerin islenmesi

Tedarikci, kendi calisanlarini ve vyetkililerini, kisisel verilerinin isveren (Belediye) siireclerinde

islenebilecegi konusunda aydinlatmis ve gerekirse rizalarini almis olmalidir.

Madde 7: Gegerlilik Stresi

Gizlilik yaktumlalukleri, hizmet iliskisi sona erdikten sonra da slresiz olarak devam eder.

Madde 8: Tazminat

Isveren, bu protokoliin ihlali nedeniyle ugrayacagi her tiirli zararin tazminini Tedarikciden talep edebilir.
Madde 9: Yetkili Mahkeme

isbu Protokol’den dogan uyusmazliklarin ¢céziiminde Nevsehir Mahkemeleri ve icra Mudurlikleri

yetkilidir.
Madde 10: Tebligat Adresi

Taraflarin yukarida belirtilen adresleri yasal tebligat adresleridir.
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isbu Protokol iki niisha olarak ...../..../ecee.... tarihinde imzalanarak yururlige girmistir.

ISVEREN (HACIBEKTAS BId. Yetkilisi) TEDARIKGI (Firma Yetkilisi)
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EK- 25: Calisanlardan Alinmasi Gereken KVK Taahhltnamesi

KiSISEL VERILERIN KORUNMASINA iLiSKIN GiZLiLiK TAAHHUTNAMESI
..... [ .

...... [eiiif ... baslangic tarihli is akdiyle calismakta oldugum is yerinde isledigim, gordigim,
Ogrendigim, temas ettigim tim kisisel verileri, is akdi devam ettigi strece ve is akdinin herhangi bir
sebeple sona ermesinden sonrasini da kapsayacak sekilde 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

hiakUmlerine uygun olarak;
a. Muhafaza edecegimi,
b. Bu verileri islenme amaci disinda kullanmayacagimi,
c. Yetkisiz personelle paylasmayacagimi,
d. Yasal kosullari olusmadan Uclncd kisilere aktarmayacagimi ve acgiklamayacagimi,
e. Veri glivenliginin saglanmasiyla ilgili gerekli hassasiyeti gdsterecegimi,

f. Bu verilerin kanuna aykiri olarak islendigini tespit etmem halinde bu durumu vakit gecirmeden

irtibat kisisine veya Kisisel Verileri Koruma Komitesi‘ne bildirecegimi,

aksi halde isverenin is mevzuati ve kisisel verilerin korunmasi mevzuati kapsaminda yaptirim

uygulama hakkinin bulundugunu kabul, beyan ve taahhit ederim.

Calisan Adi Soyadi

imza
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EK- 26: E-Postalara Eklenmesi Gereken Uyari Metni

KVKK ve Gizlilik Uyarisi:

Bu e-posta mesaji ve ekleri, yalnizca gonderildigi kisi veya kuruma 6zel olup gizlidir. Iceridinde,
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda kisisel veriler veya 6zel nitelikli kisisel veriler
bulunabilir. Bu nedenle mesajin icerigi, lctinci kisilerle hicbir surette paylasiimamali, ¢cogaltimamali

veya yayimlanmamalidir.

Mesajin yetkili alicisi degilseniz, litfen icerigini okumayiniz, kopyalamayiniz, paylasmayiniz ve
derhal géndereni bilgilendirip mesaji sisteminizden siliniz. Génderen Hacibektas Belediyesi'dir ve e-posta
icerigi, battinltigi veya gizliligi hakkinda garanti vermez; yetkisiz erisim, degisiklik veya virlis nedeniyle

meydana gelebilecek zararlardan sorumlu tutulamaz.
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EK- 27: is Yeri Hekimi Taahhitnamesi
HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
6698 SAYILI KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU

iS YERI HEKIMi TAHHUTNAMESI

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca gergek kisi ile iliskilendirilebilen her tarli

bilginin “kisisel veri” oldugunu bilmekteyim.

Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi dastncesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanclari, kilik
ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkdmiyeti ve glvenlik
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verilerinin 6zel nitelikli kisisel veri oldugunu

bilmekteyim.

Gorevim nedeniyle Hacibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) binyesinde eristigim ve edindigim

basta saglik verisi olmak Gzere hicbir kisisel veriyi;
a. islenme amaci disinda kullanmayacagimi,
b. Yetkisiz kimse ile paylasmayacagimi,
c. Yasal kosullar olmaksizin hicbir Gglincl kisiye agiklamayacagimi,

d. Muhafaza etmem icin gerekli yasal bir zorunluluk ve sire yok ise Belediyeden onay alarak imha

edecegimi,

e. Bu veriler Gzerinde herhangi bir ihlalin gerceklesmesi halinde durumu derhal irtibat kisisine

veya Kisisel Verileri Koruma Komitesi‘ne bildirecegimi,
f. Bu verilerin glvenligine iliskin her tirlG tedbiri alacagimi

Kabul, beyan ve taahh(t ederim.
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Gorevim nedeniyle Belediye blinyesinde eristigim ve edindigim basta saglik verisi olmak her tirl{
kisisel veriyi;

Elektronik ortam ise; verileri kriptografik yontemler kullanilarak muhafaza edecegimi, kriptografik
anahtarlari glvenli ve farkli ortamlarda tutacagimi, veriler lzerinde gerceklestirilen tim hareketleri ve
islem kayitlarini bildirecegimi, verilerin bulundugu ortamlara ait glivenlik glincellemelerinin sirekli takip

edecegimi,

Fiziksel ortam ise; yeterli glivenlik 6nlemlerini (elektrik kacagl, yangin, su baskini, hirsizlik vb.
durumlara karsl) alacagimi, bu ortamlarin fiziksel glvenligini saglayarak yetkisiz giris cikislari

engelleyecegimi,

Kabul, beyan ve taahh(t ederim.

Aktarim halinde ise; verilerin e-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa sifreli olarak kurumsal e-
posta adresiyle veya Kayith Elektronik Posta (KEP) hesabi kullanilarak aktaracagimi, tasinabilir bellek, CD,
DVD ve bulut teknolojileri gibi ortamlar yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa kriptografik yontemlerle
sifreleyecegimi ve kriptografik anahtari farkli ortamda tutacagimi, verilerin kagit yoluyla aktarimi
gerekiyorsa evrakin calinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler tarafindan gérilmesi gibi risklere karsi

gerekli dnlemleri alacagimi ve evraki “gizlilik dereceli belgeler” formatinda génderecegimi,

Kabul, beyan ve taahh(t ederim.

ISYERI HEKIMI

(Kase ve imza)
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EK- 28: ilgili Kisi Ile iliskiler Prosediiri

ILGILI KiSi ILE iLISKILER PROSEDURU
AMAG VE KAPSAM

Bu prosedirin amaci; 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (“Kanun”) 11.
maddesinde sayilan haklarini kullanmak isteyen veri sahiplerinin (ilgili kisilerin), Hacibektas Belediye
Baskanligi'na (“Belediye”) yapacaklari basvurularin alinmasi, degerlendirilmesi ve sonuclandiriimasina

iliskin usul ve esaslari belirlemektir.
1. Basvuru Usuli

ilgili kisi olarak tanimladigimiz, kisisel verileri islenen gercek kisinin veri sorumlusundan islenen
kisisel verileriile ilgili olarak bilgi talep etme hakki oldugu gibi, ayni zamanda bu kisisel verilerin silinmesi,
diizeltiimesi ya da anonim hale getirilmesi gibi talepleri olabilir. ilgili kisi ile veri sorumlusu arasindaki bu

sureci ilgili kisi ile iliskiler streci olarak adlandirmaktayiz.

ilgili  kisinin basvuru haklarini kullanabilmesi icin basvurunun vyazili olarak yapilmasi
gerekmektedir. ilgili kisiler, dncelikle 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (“KVKK”) 11.
maddesi uyarinca sahip oldugu asagida yer alan haklar kapsamindaki taleplerini veri sorumlularina yazili
olarak iletebilirler. ilgili kisiler, s6z konusu basvurularini, KEP adresi tizerinden, giivenli elektronik veya
mobil imza araciligiyla, veri sorumlusunun sisteminde kayith bulunan elektronik posta, fiziksel olarak
elden teslim ya da tebligat, posta, kargo, noterlik vb. vasitalarla yaparak basvuru sirecinde olmasi

gereken yazililik sartini gerceklestirebilirler. ilgili kisi bu basvurusunda;
a) Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,
b) Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,
c) Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,
¢) Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi Gglnci kisileri bilme,
d) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltiimesini isteme,
e) Kisisel verilerin aktarildig G¢lncl kisilere bildirilmesini isteme,

g) islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin

kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢cikmasina itiraz etme,

g) Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin

giderilmesini talep etme,
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haklarina sahiptir.

Yapilacak basvurularin niteligi birbirinden c¢ok farkli olabilir. Bu nedenle degerlendirme
streclerinde sistematik ayni kalmak kaydiyla olaya ve basvuruya 6zgl ayri degerlendirme yapilmasi

gerekmektedir.
2. Bagvuruda Bulunmasi Gereken Bilgiler

Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig’in 5. maddesinin 2. fikrasi geregince,
ilgili kisiler veri sorumlularina basvururken isim, soy isim, basvuru yazili olarak yapiimis ise 1slak imza, T.C.
kimlik numarasi, tebligata esas yerlesim yeri veya isyeri adresi, var ise basvurunun cevabini iletmek
amaciyla elektronik posta adresi, talebe iliskin aciklama gibi bilgileri basvurularina eklemeleri

gerekmektedir.

Eger konuya iliskin ek bilgi ve belgeler varsa (ilgili kisinin vekili araciliglyla basvuruluyorsa

vekaletname ornegi) ayrica onlar da basvuruya eklenmelidir.
3. Basvurunun Degerlendirme Sireci

ilgili kisiler tarafindan gelen basvurular Hacibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) tarafindan
en kisa stirede ve en gec 30 giin icerisinde degerlendirilmeli ve sonuglandiriimalidir. ilgili kisilerin yaptig
yazil basvurularda, basvuru tarihi, basvuru evrakinin/formunun veri sorumlusuna teblig edildigi tarihtir.
Yukarida zikredilmis olan diger yontemlerle yapilan basvurularda ise; basvurunun veri sorumlusuna

ulastigr tarih, basvuru tarihidir.

Basvurunun siresi icerisinde cevaplandirilmasi ve sonuglandirilmasi icin, Belediyeye gelen
basvurularin en ge¢ 3 gln icerisinde ilgili birimlere gonderilmesi, ilgili birimlerin de basvurularin
kendilerine teblig edildigi tarihten itibaren 1 hafta icerisinde basvuruya yanit vermesi tavsiye

edilmektedir.
Basvurularin icerigi incelendiginde ise veri sorumlusu;
a) Basvuruyu kabul eder,
b) Gerekcesini aciklayarak, basvuruyu reddeder.

Veri sorumlusu arastirmalari neticesinde ulastig| basvuru cevabini, ilgili kisiye yazili olarak veya

elektronik ortamda iletebilir.
4. Basvuru Ucreti

KVKK'ya gore, veri sorumlusu kendine yapilan sikayetleri Gcretsiz olarak sonuglandirmak ile
yUkiUmll tutulmustur. Ancak islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde ilgili kisiden makul bir Gcret

alinmasi mimkindar. Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig’e gore, ilgili kisinin
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basvurusuna yazili olarak cevap verilecekse, on sayfaya kadar Ucret alinmaz. On sayfanin lzerindeki her
sayfa icin 1 Turk Lirasi islem Gcreti alinabilir. Ayrica s6z konusu basvurulara cevabin CD, flash bellek gibi
bir kayit ortaminda verilmesi halinde veri sorumlusu tarafindan talep edilebilecek Gcret kayit ortaminin

maliyetini gecemeyecegi Tebligde dngorilmustir.
5. Ornek Degerlendirme Siirecleri
5.1. KVKK’'nin 11. Maddesinin (a), (b), (c) ve (¢) Bendi Uyarinca Yapilacak Basvurular

Gelen basvurular dncelikle, Belediye'nin kendi blinyesinde olusturmasini tavsiye ettigimiz Kisisel
Verileri Koruma Kurulu (veya Komitesi, Komisyonu vb.) ya da irtibat kisisi tarafindan kaydedilmeli ve

degerlendirmeye alinmalidir.

KVKK’nin yukarida belirtilen bentlerine dayanilarak yapilan basvurularda, taleplerle ilgilenecek
olan kisi/kisiler basvuru sahibinin ismini ve diger bilgilerini Belediyenin veri tabanindan aramalidir.
Belediye bunyesinde ilgili kisiye ait hangi verilerin, hangi amacla islendigi ve kime aktarildig| hakkinda
veri tabanlarindan arastirma yapilmalidir. Eger ilgili kisiye ait herhangi bir veriye ulasilamiyorsa, s6z
konusu basvuruya “Belediyemiz blnyesinde hicbir kisisel veriniz islenmemektedir.” ifadesi ile cevap
verilmelidir. Diger ihtimalde ise; eger ki veriler isleniyorsa, basvuruyu cevaplandirmakla yukimli olan
kisi/kisiler Belediye’'nin kisisel veri envanterinden basvuru konusu kisisel verinin kimlere aktarildigini ve

hangi amaclarla islendigini tespit ettikten sonra ilgili kisiye dogru ve glincel bir cevap sunmalidir.
5.2. KVKK’'nin 11. Maddesinin (d) Bendi Uyarinca Yapilacak Basvurular

ilgili kisi basvurusunda, kisisel verilerinin eksik veya yanlis islendigine ve buna iliskin bir diizeltme
istedigini belirtmisse, basvuruyu degerlendirecek olan kisi/kisiler Belediye'nin veri tabanlarinda ilgili

kisinin ne tur verilerinin islendigini tespit etmelidir.

Eger s6z konusu kisisel veriler eksik degil yahut dogru ise basvuruya “Belediyemiz blnyesinde
kisisel verilerin dogru ve gincel bir sekilde islenmektedir. Eksik ya da yanhs islenen bir kisisel veriniz

mevcut degildir” seklinde cevap verilmesi gerekmektedir.
5.3. KVKK’nin 11. Maddesinin (e) Bendi Uyarinca Yapilacak Basvurular

ilgili kisi, basvuru dilekcesinde Belediye biinyesinde islenen kisisel verilerinin silinmesini veya yok
edilmesini istemisse, Oncelikle kisinin hangi kisisel verilerinin Belediye tarafindan islendigi tespit
edilmelidir. Sonraki adimda ise, basvuruyu yanitlamakla yikimla olan kisi/kisiler s6z konusu kisiler
verilerin hangi amacla tutuldugunu Belediye tarafindan doldurulmus olan kisisel veri envanterinden

tespit etmelidir.

Eger Belediye, yasal bir yikimlalugu nedeniyle, ilgili kisinin kisisel verilerini isliyorsa basvuruya,

“Belediyemiz bunyesinde kisisel verileriniz (.....) Sayili Kanun ve yasal mevzuat geregi tutulmaktadir.
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Suresinden 6nce kisisel verileriniz silinmesi veya yok edilmesi ancak yasal mevzuat geregi yetkili
Kurumlardan gelen talep Uzerine ve yasal slreler sonunda gerceklestirilebilir” seklinde cevap

verilmelidir.

Diger ihtimalde, ilgili kisinin kisisel verileri, herhangi bir yasal yikimlilikten dolayi
tutulmuyorsa, gelen basvuruya, “Belediyemiz blnyesinde islenen kisisel verilerinizin 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasl Kanunu’nun 11. Maddesinin (e) bendi uyarinca silinmesini/ yok edilmesini talep
etmeniz Gzerine, silinmis/yok edilmistir.” seklinde cevap verilmelidir. Bu cevaptan dnce basvuru sahibi

ilgili kisinin kisisel verileri talebe gore silinmeli veya yok edilmelidir.
5.4. KVKK’'nin 11. Maddesinin (f) Bendi Uyarinca Yapilacak Basvurular

ilgili kisi basvurusunda, kisisel verilerinin talep tizerine silindigini, yok edildigini, veyahut eksik ya
da yanlis islenmis olan kisisel verisinin duzeltildigini, Belediye tarafindan kisisel verilerin aktarildigi

Uclnci kisilere bildirilmesini isteyebilir.

Bu ihtimalde, basvuruyu yanitlamakla yikiumli olan kisi/kisiler, ilgili kisinin basvuru konusu
kisisel verilerinin kimlere aktarildigini tespit etmeli ve aktarilan kisiye basvuruyla alakali bildirimde

bulunmalidir.

Uctincii kisilere bu kapsamda bildirimde bulunulduktan sonra basvuru sahibine,” Belediyemiz
bunyesinde islenen kisisel verileriniz talebiniz dogrultusunda silinmis/ yok edilmis/yanls islenmis olan
kisisel verileriniz diizeltilmis ve bu husus, kisisel verilerinizin aktarildigi G¢inci kisilere de bildirilmistir.”

seklinde cevap verilmesi gerekmektedir.
5.5. KVKK’'nin 11. Maddesinin (g) Bendi Uyarinca Yapilacak Bagvurular

ilgili kisi basvurusunda, Belediye tarafindan islenen kisisel verilerin minhasiran otomatik
sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz
etmis ise, basvuru sahibinin aleyhine bir durum olusup olusmadigl hakkinda ilgili veri isleme slreci

incelemeye alinmalidir.

Eger sdz konusu incelemeler sonucunda basvuru sahibi aleyhine bir husus dogmadigi ortaya
cikmis ise basvuruya “Belediyemiz blinyesinde islenen kisisel verilerinizin otomatik sistemler vasitasiyla
analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir sonu¢ dogmadigl ve bu konuda hukuka aykirilik olmadigi tespit

edilmistir.” seklinde cevap verilmelidir.
5.6. KVKK’'nin 11. Maddesinin (g) Bendi Uyarinca Yapilacak Bagvurular

ilgili kisi basvurusunda, kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugradigini
iddia etmis ve zararin giderilmesini talep etmis ise, basvuru sahibinin kisisel verisinin islendigi streg

incelemeye alinmali ve bu konuda bir rapor Uretilmelidir.
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Raporun sonucunda, islenen veri isleme slrecinde kisisel verilerin korunmasi mevzuatina bir
aykirihk yapilmamis ise ilgili kisinin basvurusuna” Belediyemiz bilnyesinde islenen kisisel verilerin
islenme stirecinde bir hukuka aykirilik saptanamamistir. Bu sebeple basvurunuz reddedilmistir.” seklinde

bir cevap verilmelidir.
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ISTIRAK SIRKETI iLE AKDEDILECEK METINLER

Not: Bu baslik altinda yer alan metinlerin, ortak veri tabani kullaniliyor olmasi veya hizmet/is iliskisi
bulunmaksizin Hacibektas Belediyesi Personel Ltd. Sti.’ne kisisel veri aktariliyor olmasi halinde séz konusu

sirket ile imzalanmasi énerilmektedir.

EK- 29: Ortak Veri Tabani S6zlesmesi

ORTAK VERI TABANI HiZMET SOZLESMESI

Madde 1 - Taraflar

On Ug¢ (13) madde ve bir (1) ekten olusan isbu Ortak Veri Tabani Hizmet Sozlesmesi (“S6zlesme”)

.................. tarihinde;

a) Kayith adresi ..ocoveeeveeeeeeieeceeeea, ‘da bulunan ..., arasinda (bundan sonra

Hizmet Alan olarak anilacaktir)

D) KayIth @dresSi cooeeeveeeeeceeceeeeeeeee e ‘da bulunan ... (bundan sonra Hizmet

Veren olarak anilacaktir) ile,

asagidaki hikim ve sartlar cercevesinde akdedilmistir.

Madde 2 — Amag, Kapsam ve Konu

Bu sozlesme; Hizmet Alan’in bilgi teknolojileri konusunda Hizmet Veren’den teknik destek almasi,
Hizmet Alan ile Hizmet Veren arasinda ortak veri tabani olusturulmasi, insan kaynaklari yonetiminin
saglanmasi, finansal yénetimin saglanmasi, vatandas iliskilerinin yonetilmesi, itibar yonetimi ve taraflar
arasinda mutabik kalinacak baskaca amaclar ile yUrutilen faaliyetler kapsaminda isbu S6zlesme ekinde
(EK-1 Veri Aktarim ve Veri islemeye iliskin EK Protokol) yer alan kategorilerdeki kisisel verilerin Hizmet
Veren tarafindan islenmesi ve Taraflarin karsilikli olarak yGkimluliklerinin yasal sinirlarinin belirlenmesi

amaciyla akdedilmistir.

Bilgi teknolojileri alaninda teknik destek alinmasi, ortak veri tabani olusturulmasi, insan kaynaklari
yonetiminin saglanmasi, finansal ydnetimin saglanmasi, vatandas iliskilerinin yénetilmesi, itibar yonetimi
ve taraflar arasinda mutabik kalinacak baskaca amaclar ile ylritilen faaliyetler kapsaminda Hizmet
Veren tarafindan temas edilecek kisisel veri gruplari ve kisisel verisi islenecek kisi gruplari isbu Sézlesme

ekinde detayli olarak belirtilmistir.
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Taraflar arasinda mutabik kalinacak baskaca faaliyetlere gereksinim duyulmasi halinde, Taraflar arasinda
bu gereksinimler cercevesinde Hizmet Veren tarafindan saglanacak hizmete/hizmetlere iliskin kapsam
ve kosullarin tanimlandigi ek bir hizmet protokoll diizenlenebilir, imza altina alinarak isbu S6zlesme’ye

eklenebilir.

isbu Sozlesme, cerceve sdzlesme olup, Hizmet Alan ile Hizmet Veren gereksinim duydugu bilgi
teknolojileri, insan kaynaklari, finansal yonetim, itibar yénetimi ve diger konularda bu Sézlesmeye dayall

protokoller ile kapsam ve detaylar belirlenerek hizmet ve danismanlik faaliyetleri yGratalir.

Madde 3- Hizmet Verenin YukUmlUlGkleri

a) Hizmet Veren, yukarida 2. maddede belirlenen amacg dogrultusunda, Hizmet Alanin Bilgi Teknolojileri
ihtiyacini karsilamak Uzere, kendi bilgi islem sistemini kullandirmayi, bu konuda gerekli teknik destegi
saglamayi, server, internet, uzaktan erisim, bulut hizmeti, SAP, ERP ve benzeri programlar ile Hizmet

Alanin her tlrla dijital platform ihtiyacini karsilamayi kabul ve taahhit eder.

b) Hizmet Veren, Hizmet Alanin belirledigi insan kaynaklari politikasi cercevesinde ise aldigi, calistirdig
personelin her tlrlG kayit, basvuru sireci, degerlendirme ve resmi slrecleri takip etme konusunda

Hizmet Alanin insan kaynaklari bélimune tekabll eden her tirll hizmeti vermeyi kabul ve taahhiit eder.

c) Hizmet Veren, Hizmet Alanin vatandas iliskilerine yonelik olarak gerekli pazarlama, reklam ve tanitim

faaliyetlerinin yratilmesi hizmetlerini ifa etmeyi kabul ve taahh(t eder.

d) Hizmet Veren, Hizmet Alanin finansal faaliyetlerine yonelik olarak her tirli danismanlik ve kurumsal

iletisim hizmetlerini ylritmeyi kabul ve taahhit eder.

e) Hizmet Veren, Hizmet Alanin itibar yonetimine iliskin olarak her tlrli danismanlik ve kurumsal iletisim

hizmetlerini ylrttmeyi kabul ve taahhit eder.

Madde 4 — Hizmet Verenin Kisisel Verilerin Korunmasi Kapsamindaki Yaktumlalikleri
Hizmet Veren asagida belirtilen yukumlulikleri yerine getirdigini ve getirecegini taahhit etmektedir.

a) Hizmet Veren; isbu S6zlesme kapsaminda kendisiyle paylasilan kisisel verileri KVKK’da belirtilen tim

ilke, kural ve sartlar ile yalnizca Hizmet Alanin belirledigi amag, kapsam ve vasitalara uygun olarak isler.

b) Hizmet Veren, Hizmet Alan tarafindan kendisiyle paylasilan kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmesini dnlemek, kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini énlemek ve kisisel verilerin
muhafazasini saglamak amaciyla kisisel verinin niteligine gére uygun glvenlik dizeyini temin etmeye

yonelik gerekli her turll teknik ve idari tedbiri alir.
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c) Hizmet Veren; kisisel verileri Hizmet Alan adina, Hizmet Alan tarafindan uygun goérilecek cercevede
ve isbu Sozlesmeye uygun olarak isler. Hizmet Veren herhangi bir sebeple Hizmet Alanin talimatlarina
ve isbu Sozlesmeye uygunluk saglanamayan hallerde, Hizmet Alani konu ile ilgili en kisa sirede

bilgilendirir.

d) Hizmet Veren; isbu Sozlesmenin feshedilmesi veya yirirlik sresinin sona ermesi halinde, Hizmet
Alanin tercihine bagli olarak, aktarima konu kisisel verileri yedekleri ile birlikte Hizmet Alana geri
gdnderecegini veya kisisel verileri tamamen yok edecegini ve bu imha islemini bir tutanakla Hizmet Alana
tevsik edecegini, mevzuatta Hizmet Verenin bu yikimlUlGgu yerine getirmesini engelleyen hikimler
varsa, aktarima konu kisisel verilerin gizliligini glivence altina almak icin gerekli her tirli teknik ve idari

tedbiri alacagini ve veri isleme faaliyetini durduracagini kabul eder.

e) Hizmet Veren; kisisel verilerin adli veya idari bir makamdan gelen ve kisisel verilerin s6z konusu adli
veya idari makama aciklanmasini gerektiren yasal olarak baglayici talepleri ve kisisel verilere yetkisiz

kisilerce erisilmesi durumunu en kisa slirede en gec 24 saat icerisindeHizmet Alana bildirir.

f) Hizmet Veren, KVKK'nin 11. maddesi uyarinca ilgili kisiler tarafindan yapilan basvurular ile ilgili olarak

Hizmet Alanin kendisinden bilgi talep etmesi halinde, bu bilgiyi gecikmeksizin Hizmet Alan ile paylasir.

g) Hizmet Veren, bu S6zlesme kapsaminda Hizmet Alandan gelen sorulari mimkin olan en kisa slrede
usuliine uygun olarak cevaplandirir ve aktarima konu kisisel verilerin islenmesi hususunda Kisisel Verileri

Koruma Kurulu'nun (bundan sonra Kurul olarak anilacaktir) kararlarina ve goérislerine uyar.

h) Hizmet Veren, isbu Sozlesme ve ilgili mevzuat kapsamindaki taahhitlerinin ve yukamlaliklerinin
yerine getirilip getirilmedigine yonelik Hizmet Alanin denetim yapma ve/veya yaptirma yetkisine sahip
oldugunu kabul eder. Hizmet Veren, Hizmet Alan tarafindan yapilan/yaptirilan s6z konusu denetime

iliskin gerekli kolayligi saglar.

Madde 5 — Hizmet Alanin YakUmlalukleri

a) Hizmet Alan, Hizmet Verenin kendisine saglayacagl bilgi teknolojileri hizmetleri, insan kaynaklari
hizmetleri ve finansal danismanlik ve diger konulara iliskin gerekli her turli bilgi ve belgeyi Hizmet

Verenin bilgisine sunmakla yakimludur.

b) Hizmet Alan, Hizmet Verenin saglayacagl hizmetler konusunda gerekli prensipleri, yasal

yukimlaltkleri zamaninda Hizmet Verene bildirmekle yakimludur.

c) Hizmet Alan, belirlenecek protokoller kapsaminda verilecek hizmete iliskin bedeli zamaninda

o6demekle yukumladur.
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Madde 6 — Hizmet Alanin Kisisel Verilerin Korunmasi Kapsamindaki Yikamlilikleri

Hizmet Alan, asagida belirtilen yakimlullikleri yerine getirdigini ve getirecegini taahhit etmektedir: a)
Hizmet Alan; kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini dnlemek, kisisel verilere hukuka aykiri
olarak erisilmesini 6nlemek ve kisisel verilerin muhafazasini saglamak amaciyla kisisel verinin niteligine
gbre uygun givenlik dizeyini temin etmeye yoénelik gerekli her tirlu teknik ve idari tedbirleri alir ve

Hizmet Veren tarafindan da bu tedbirlerin alinmasini saglar.

b) Hizmet Alan, Hizmet Verene aktardigi kisisel verilere iliskin olarak KVKK’daki ilke, kural ve sartlara

uygun olarak kisisel verileri islemekle yukimltddr.

¢) Hizmet Alan, Hizmet Verene aktardigi kisisel verilere iliskin olarak KVKK’da belirlenen durumlarda ilgili

kisilerin acik rizasini almakla yuktmluddar.

d) Hizmet Alan, islenen kisisel verilerin kanuni olmayan vyollarla baskalari tarafindan elde edilmesi

halinde, durumu en kisa strede ilgilisine ve Kurul’a bildirir.

e) Hizmet Alan, Hizmet Veren tarafindan kendisine iletilen ihlal bildirimlerini en kisa sirede ilgilisine ve

Kurul’a bildirir.

f) Hizmet Alan, bu sdzlesmede yer alan hikUmlerin Hizmet Veren tarafindan yerine getiriimemesi ile ilgili

ortaya c¢ikan sorunlar hakkinda Kurul'a en kisa sirede bilgi verir.

g) Hizmet Alan isbu madde uyarinca belirtilen yuktumlaltklerini yerine getirmemesi halinde ilgili kisinin
KVKK cercevesindeki hukuki taleplerinden ve/veya Kurul tarafindan verilecek para cezalarindan
sorumludur. S6z konusu yuktumldltklerin yerine getirilmemesi nedeniyle dogan zararlarin Hizmet Veren
tarafindan tazmin edilmis olmasi halinde, Hizmet Veren ugramis oldugu mali zarari Hizmet Alan’a ricu

edebilir.

Madde 7 — Alt isleme Yetkisi
a) isbu Sozlesme kapsamindaki hizmetlerin Hizmet Veren tarafindan bizzat ifa edilmesi asildir.

b) Hizmet Veren, kisisel veriye temas etmesini gerektirecek hizmeti ifa ederken, kendisi ile paylasilan
kisisel verileri, bir alt Hizmet Verene aktarmasi gereken hallerde dncelikle Hizmet Alani bilgilendirmelidir

ve Hizmet Alanin yazili onayini almalidir.

c) Hizmet Verenin alt Hizmet Veren ile yapacagi sézlesmenin, asgari olarak Hizmet Alan ile Hizmet Veren

arasindaki isbu Sozlesmedeki hikimleri icermesi sarttir.

d) Yasalardan ve/veya stzlesmeden dogan yukiumliliklerin yerine getirilmesi amaciyla Hizmet Verenin

kisisel verileri yetki sahibi kisilerle paylasmasi, alt veri isleme anlamina gelmez.
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Madde 8 — Ortak HiktUmler

a) Bu Soézlesme ve eki kapsaminda aktarimi gerceklesen kisisel veriler Gzerindeki hakimiyet Hizmet Alana

aittir.

b) Hizmet Alan, kisisel verilerin kendi adina baska bir gercek veya tizel kisi tarafindan islenmesi halinde,
belirtilen idari ve teknik tedbirlerin alinmasi hususunda Hizmet Veren ile birlikte mustereken

sorumludur.

¢) Hizmet Alan ve Hizmet Veren, isledikleri kisisel verileri KVKK hikiimlerine aykiri olarak tclincU kisilere
aciklayamaz ve isleme amaci disinda kullanamazlar. Bu yukimltlik Sozlesmenin sona ermesinden,

feshedilmesinden ve taraflarin gorevlerinden ayrilmalarindan sonra da devam eder.

Madde 9 — Gizlilik ve Kisisel Verilerin Korunmasi

a) Taraflar arasinda kararlastirilan hizmetin bedel ve kapsami taraflara 6zel olup; taraflardan her birinden

digerine iletilen her turll 6zel bilgi profesyonel sorumluluk kurallarina uygun olarak gizli tutulacaktir.

b) Taraflar (veya calisanlari); KVKK uyarinca “kisisel veri” olarak kabul edilen bilgiler bakimindan
birbirlerinden elde etmis olduklari her trli kisisel verinin hukuka aykiri olarak islenmesini 6nlemek,
muhafazasini saglamak ve bu kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini énlemek amaciyla Kurul
tarafindan belirlenen yeterli dnlemler dahil olmak Gzere uygun givenlik dizeyini temin etmeye yonelik
gerekli her tirli teknik ve idari tedbiri alacagini; edinilen kisisel verileri yetkisiz kimse ile
paylasmayacagini, hukuka aykiri olarak baskasina aktarmayacagini, isleme amaci disinda
kullanmayacagini ve isleme amaci ortadan kalktiginda yasal siresi icerisinde herhangi bir yasal sire
ongdrilmemis ise makul slre icerisinde silme, yok etme veya anonim hale getirme sUreclerini

gerceklestireceklerini kabul ve taahhit ederler.

Madde 10 —Sire, Bedel ve Odeme Kosullari

Sozlesme slresi imza tarihinden itibaren ................ yildir. Hizmet Alan, aylik ..o TL olan
hizmet bedelini her ayin 1’'inde Hizmet Verene d&der. Bu konuya iliskin bedeller ayrintili olarak

belirlenebilir.

Madde 11 — Uygulanacak Hukuk

isbu Sozlesmeden dogan uyusmazliklarin ¢ézimii Tirk Hukuku’na tabi olacak ve uyusmazlik ¢oziimiinde

yetkili mahkeme NEVSEHIR Mahkemeleri ve icra Daireleri olacaktir.
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Madde 12 = Yururlik

isbu Sézlesme iki niisha halinde imza altina alinarak ....../......J....... tarihinde ydrdrluge girer.

Madde 13 — Sézlesmenin Eki

Bu Sézlesme’nin eki (EK-1 Veri Aktarim ve Veri islemeye iliskin EK Protokol) S6zlesme’nin ayrilmaz bir

parcasi olup Taraflari baglar.

Hizmet Alan Adina Hizmet Veren Adina
Ad Soyad Ad Soyad

Acik Adres Acik Adres

irtibat Numarasi irtibat Numarasi
E-posta: E-posta:

Imza/Kase imza/Kase
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EK-29-1 Veri Aktarim ve Veri islemeye iliskin EK Protokol

1.Veri sorumlusu

Veri Sorumlusu; Veri isleyenden almakta oldugu, bilgi teknolojileri alaninda teknik destek, ortak veri
tabani olusturulmasi, insan kaynaklari yénetiminin saglanmasi, finansal yénetimin saglanmasi, vatandas
iliskilerinin yonetilmesi ve baskaca hizmetlere dair dijital ve/veya fiziki ortamda bulunan kisisel verileri

Veri isleyen’e aktarir.

2.Veriisleyen

Veri isleyen, Veri Sorumlusu tarafindan kendisine aktarilan kisisel verilerin depolanmasini, muhafaza
edilmesini, yeniden dizenlenmesini, aciklanmasini, gerekli durumlarda aktarilmasini, devralinmasini ve

siniflandiriimasini saglar.

3.Veri Aktariminin Hukuki Sebebi

Veri aktariminin hukuki sebebi; Taraflar arasindaki hizmet sézlesmesine istinaden 6698 sayili Kisisel

Verilerin Korunmasi Kanunu’nun asagidaki maddeleridir:

e Genel Nitelikli Veriler i¢in: Md. 5/2-c (Sézlesmenin ifasi), Md. 5/2-¢ (Hukuki yukimlilik) ve Md.
5/2-f (ilgili kisinin temel hak ve 6zgirliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun

mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi).

e Ozel Nitelikli Veriler icin (Saglk, Ceza Mahkumiyeti vb.): Md. 6/2 (ilgili kisinin acik rizasinin

olmasi) veya Md. 6/3 (Kanunlarda éngériilen haller - Ozliik dosyasi, ISG siirecleri vb. icin).

4 Veri Konusu Kisi Grubu ve Gruplari

islenecek kisisel veriler, asagida belirtilen kisi grubu ve gruplariile ilgilidir: Calisan, calisan adayi, stajyer,

tedarikci calisani, tedarikgi yetkilisi, vatandas, ziyaretci, misafir.

5.Veri Kategorileri

islenecek kisisel veriler, asagida belirtilen veri kategorileri ile ilgilidir: Kimlik, iletisim, Lokasyon, Ozliik,
Hukuki islem, Misteri islem, Fiziksel Mekan Giivenligi, islem Givenligi, Risk Yonetimi, Finans, Mesleki

Deneyim, Pazarlama, Gorsel Ve isitsel Kayitlar, Egitim Bilgisi.
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Ozel Nitelikli Veriler: Irk Ve Etnik Kéken, Siyasi Diisiince Bilgileri, Felsefi inanc, Din, Mezhep Ve Diger
inanclar, Kilik Ve Kiyafet, Dernek Uyeligi, Vakif Uyeligi, Sendika Uyeligi, Saglik Bilgileri, Cinsel Hayat, Ceza
MahkOmiyeti Ve Givenlik Tedbirleri, Biyometrik Veri, Genetik Veri.

6. Isleme Faaliyetleri

Aktarilan kisisel veriler, asagida belirtilen temel isleme faaliyetlerine tabi tutulacaktir: Kisisel verilerin
tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan vyollarla kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden

duzenlenmesi, aciklanmasi, aktariimasi, devralinmasi, siniflandiriimasi.

7.Veri isleyen Tarafindan Alinmasi Gereken Teknik ve idari Tedbirler

e Ag glivenligi ve uygulama glvenligi saglanmaktadir.

* Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullaniimaktadir.

e Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

* Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki glivenlik dnlemleri alinmaktadir.

* Bulutta depolanan kisisel verilerin glivenligi saglanmaktadir. (Sunucularin Tlrkiye'de olmasi veya KVKK

Md. 9'a uyum sartiyla).
e Calisanlar icin veri glivenligi hiktmleri iceren disiplin dizenlemeleri mevcuttur.

e Calisanlar icin veri gvenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik ¢alismalari yapilmaktadir.

e Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.
e Erisim loglari diizenli (degistirilemez sekilde / zaman damgali) olarak tutulmaktadir.

e Erisim, bilgi gavenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar hazirlanmis ve

uygulamaya baslanmistir.

e Gerektiginde veri maskeleme 6nlemi uygulanmaktadir.

¢ Gizlilik taahhltnameleri yapiimaktadir.

e Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢calisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.
* Glncel anti-virls sistemleri kullaniimaktadir.

e GUvenlik duvarlari (Firewall) kullaniimaktadir.

e imzalanan sozlesmeler veri glivenligi hikimleri icermektedir.
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e Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler icin ekstra glvenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak gizlilik

dereceli belge formatinda génderilmektedir.

* Kisisel veri glivenligi politika ve prosedurleri belirlenmistir.

* Kisisel veri glivenligi ve siber glivenlik sorunlari hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

* Kisisel veri glivenliginin takibi yapilmaktadir.

* Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris cikislarla ilgili gerekli givenlik 6nlemleri alinmaktadir.
* Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi glivenligi saglanmaktadir.
e Kisisel veri iceren ortamlarin glvenligi saglanmaktadir.

e Kisisel veriler mimkin oldugunca azaltilmaktadir.

e Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin glivenligi de saglanmaktadir.

e Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de yapilmaktadir.

e Kurum ici periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.
e | og kayitlari kullanici midahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.
* Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

* Ozel nitelikli kisisel veri glivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve uygulanmaktadir. e
Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak ve KEP veya

kurumsal posta hesabi kullanilarak gonderilmektedir.

o Ozel nitelikli kisisel veriler icin givenli sifreleme/ kriptografik anahtarlar kullanilmakta ve farkli

birimlerce yonetilmektedir.

e Saldiri tespit ve dnleme sistemleri kullaniimaktadir.

e Sizma testi uygulanmaktadir.

e Siber glvenlik dnlemleri alinmis olup uygulanmasi stirekli takip edilmektedir.

* Sifreleme yapilmaktadir.

* Tasinabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan 6zel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek aktarilmaktadir.

e Veriisleyen hizmet saglayicilarinin veri givenligi konusunda belli araliklarla denetimi saglanmaktadir.

e Veriisleyen hizmet saglayicilarinin, veri glivenligi konusunda farkindaligi saglanmaktadir.
e Veri kaybi 6nleme yazilimlari kullaniimaktadir.

e Diger.
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EK- 30: Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

KiSISEL VERI SAKLAMA VE iMHA POLITIKASI

1. AMAC VE KAPSAM

Bu Politika; Hacibektas Belediye Baskanligi ("Belediye") blinyesinde islenen kisisel verilerin, 6698
Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) ve "Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya
Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik" uyarinca saklanmasi, yonetilmesi ve yasal sireler

sonunda glvenli bir sekilde imha edilmesine iliskin usul ve esaslari belirlemektedir.

Bu politika; Belediyenin tim birimlerini, calisanlarini ve veri isleyen tedarikgilerini kapsar.

2. KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler, hukuka uygun olarak asagidaki ortamlarda saklanmaktadir:

2.1. Elektronik Ortamlar:

* Sunucular (Veri Tabani, E-Posta, Dosya Paylasim, Log Sunuculart)

* Yazilimlar (EBYS, MIS, imar Otomasyonu, Zabita Modiilleri, Muhasebe/IK Programlari)
* Son Kullanicil Cihazlari (Bilgisayar, Tablet, Kurumsal Telefon)

* Yedekleme Uniteleri (Bulut, Harici Disk, NAS Cihazlari)

* Guvenlik Sistemleri (CCTV Kamera Kayit Cihazlari, Parmak izi/Kart Okuyucular)
2.2. Fiziksel Ortamlar:

* Birim Arsivleri (Celik Dolaplar, Klasorler)

* Kurum Ana Arsivi

* Masalstl Evraklar ve Manuel Kayit Defterleri (Ziyaretgi Defteri vb.)

3. SAKLAMAYI VE IMHAY!I GEREKTIREN SEBEPLER
3.1. Saklama Sebepleri:

Belediyemiz, kisisel verileri su amaclarla saklar:
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* 5393 Sayili Belediye Kanunu ve ilgili mevzuat geregi kamu hizmetlerinin yirtttlmesi,
* Sozlesmesel yukumlaltklerin ifasi (Personel, Tedarikgi),

* Yasal bildirim ve denetim yikumltlikleri (Sayistay, Milkiye Teftisi),

* {spat yUukimllugi ve hukuki uyusmazliklarda delil olusturma.

3.2. imha Sebepleri:

Kisisel veriler su durumlarda imha edilir:

* [slemeyi gerektiren yasal sirenin ve amacin sona ermesi,

* {lgili kisinin acik rizasini geri cekmesi (yasal zorunluluk yoksa),

* KVKK Kurulu veya Yargi kararti ile silinmesine hikmedilmesi.

4. TEKNIK VE iDARI TEDBIRLER
4.1. Teknik Tedbirler:

* Siber Givenlik: Guvenlik duvari (Firewall), glincel anti-virls yaziimlari ve saldiri tespit sistemleri

kullaniimaktadir.

* Erisim KontrolG: Yetki matrisi uygulanmakta, kullanicilarin sadece yetkili olduklari verilere erisimi

saglanmaktadir.

* Loglama: Erisim ve islem kayitlari 5651 sayili kanuna uygun olarak degistirilemez sekilde (zaman

damgali) tutulmaktadir.

* Sifreleme: Ozel nitelikli veriler ve yedekler kriptografik yontemlerle sifrelenmektedir.
4.2. idari Tedbirler:

* Personel Egitimi: Calisanlara dizenli KVKK ve veri glivenligi egitimi verilmektedir.

* Gizlilik TaahhUtleri: Personel ve tedarikcilerle gizlilik sozlesmeleri imzalanmistir.

* Envanter Takibi: Veri isleme envanteri giincel tutulmaktadir.

5. IMHA TEKNIKLERI
Siresi dolan veriler, geri dondirilemez sekilde su yontemlerle imha edilir:
* Dijital Veriler: Yazilimsal glivenli silme (Wiping), manyetik bozma (De-gaussing) veya fiziksel kirma.

* Fiziksel Veriler: Kagit kiyma makineleri (Shredder) ile okunamaz parcalara ayirma.
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6. SAKLAMA VE IMHA SURELERI (ENVANTER OZETi)

Belediyemiz slrecglerinde uygulanan temel saklama slreleri asagidadir. (Devlet Arsiv Hizmetleri

Yonetmeligi huktUmleri sakhdir.)

Personel Ozlitk Dosyalari | 101 Yil (Emeklilikten Sonra) | SGK Mevzuati / Arsiv Yon.
Mali Kayitlar / Defterler | 10 Yil | Vergi Usul Kanunu / TTK

imar ve Ruhsat Dosyalari | Siiresiz (Yapt Omrii Boyunca) | imar Kanunu

Zabita Tutanaklari / Cezalar | 10 Yil | Kabahatler Kanunu

Kamera (CCTV) Kayitlari | 30 Giin | Ozel Giiv. Hiz. Kanunu

Ziyaretci Kayitlart | 2 Yil | 5651 Sayili Kanun

Log Kayitlari (internet/Erisim) | 2 Yil | 5651 Sayili Kanun

Ihale Dosyalari | 10 Yil | Kamu ihale Kanunu

Evlendirme Dosyalari | 10 Yil (Kutlkler ve Mernis Slresiz) | Evlendirme Yonetmeligi

Vatandas Talep/Sikayetleri | 5-10 Yil (Konuya Gore) | Belediye Mevzuati

7. PERIYODIK IMHA SURELERI

Yonetmelik geregi Belediyemizde Periyodik imha siiresi **6 (alt)) ay** olarak belirlenmistir. Her yilin
**Haziran** ve **Aralik** aylarinda "Kisisel Veri imha Komisyonu" toplanarak siiresi dolan verileri tespit

eder ve imha eder.

8. YURURLUK

Bu politika Hacibektas Belediye Baskani onayiile yirdrltge girer.
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EK: IMHA TUTANAGI ORNEGI

iIMHA TUTANAGI
Tarih: .../.../20...
Imhayi Yapan Birim: ....cocoovoioeeiiieeeeeeee
Imha Edilen Verinin KONUSU: .......oovovoeoeeeeeee e
Verinin Bulundugu Ortam: [ ] Dijital (Sunucu/PC) [ ] Fiziksel (Arsiv/Dolap)
imha Yontemi: [ ] Guvenli Silme [ ] Kagit Kiyma [ ] Yakma/Fiziksel Yok Etme
Imha Gerekgesi: [ ] Yasal Siire Sonu [ ] Talep Uzerine [ ] Amac Kalmadi

isbu tutanak, asagida imzasi bulunan komisyon tyeleri huzurunda, belirtilen verilerin geri dondiiriilemez

sekilde imha edildigini tevsik etmek Uzere dlzenlenmistir.

iIMHA KOMIiSYONU

Baskan (Birim Midir() Uye (Veri Hazirlayan) Uye (Bilgi islem/Arsiv)

(imza) (imza) (imza)
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EK- 31: Disiplin Yonergesi KVK Metni

Disiplin Yénergesine Kisisel Verilerin Korunmasina iliskin Olarak Eklenmesi Onerilen Madde

EK MADDE: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ek mevzuatina aykiri olarak

asagidaki eylemlerin gerceklestirilmesi halinde is Kanunu hiikiimlerine gore calisan ilgili kisiler hakkinda

ilisikteki disiplin cezasl uygulanir.

DISIPLIN CEZASI
VERILMESINi GEREKTIREN
HALLER

DISIPLIN CEZASINI GEREKTIREN HAREKETIN VUKU BULUS SAYISI VE

MUEYYIiDESI

1. Kisisel verilerin veri
isleme amaci disinda

kullaniimasi

Uyarma

Kinama

2 Yevmiye

Kesintisi

4 Yevmiye

Kesintisi

Goreve Son

Verme

2. Kisisel verilerin veri
isleme amaci disinda
yetkisiz ve ilgisiz
personeller ile

paylasiimasi

Kinama

2 Yevmiye

Kesintisi

4 Yevmiye

Kesintisi

Goreve Son

Verme

3. Kisisel verilerin yetkisiz
ve ilgisiz Gglncu kisilere

aktarilmasi

Kinama

Goreve Son

Verme

4 Kisisel veri gvenliginin
saglanmasina iliskin
gerekli hassasiyetin

gbsterilmemesi

Uyarma

Kinama

2 Yevmiye

Kesintisi

4 Yevmiye

Kesintisi

Goreve Son

Verme

5 .Kisisel verilerin
mevzuata aykiri olarak
islendiginin tespit
edilmesi halinde en kisa
strede birim mudurine

bildirim yapilmamasi

Uyarma

Kinama

2 Yevmiye

Kesintisi

4 Yevmiye

Kesintisi

Goreve Son

Verme
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6. Kisisel verileri veri

saklama ve imha

politikasinda imhaile 2 Yevmiye 4 Yevmiye Goreve Son
Uyarma Kinama
gorevlilerin belirtilen Kesintisi Kesintisi Verme
sireleri asmasina ragmen
verileri imha etmemesi
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EK- 32: Kisisel Verilerin Korunmasina iliskin ic Yénerge

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
KiSISEL VERILERIN KORUNMASI VE iSLENMESi HAKKINDA

iC YONERGE

BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

MADDE 1 - AMAC

Bu Yonergenin amaci; Hacibektas Belediye Baskanligi (“Belediye”) biinyesinde 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu (“KVKK”) uyum strecinin strdirdlebilirligini saglamak, kisisel verilerin islenmesi,
korunmasi ve imhasina iliskin kurum ici usul ve esaslari belirlemek ve personelin gbrev ve

sorumluluklarini dizenlemektir.

MADDE 2 — KAPSAM

Bu Yonerge; Belediyenin tim birimlerini, calisanlarini, stajyerlerini ve Belediyeye hizmet sunan

tedarikgi/yUklenici firma calisanlarini kapsar.

MADDE 3 — DAYANAK

Bu Yonerge; 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu ve ilgili ikincil

mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.

MADDE 4 — TANIMLAR

Bu Yonergede gecen;

a) Belediye: Hacibektas Belediye Baskanligi'ni,
b) Komite: Kisisel Verileri Koruma Komitesi'ni,

c) irtibat Kisisi: VERBIS siireclerini yénetmekle gorevli personeli,
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d) Envanter: Kisisel Veri isleme Envanteri'ni,
e) Veri ihlali: Kisisel verilerin yetkisiz erisime acilmasi, calinmasi veya yok olmasini,

ifade eder.
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iKINCi BOLUM

Gorev ve Sorumluluklar

MADDE 5 — KiSISEL VERILERI KORUMA KOMITESI

(1) Belediyedeki KVKK sireclerini koordine etmek Gizere, Belediye Baskani tarafindan gérevlendirilen bir
Baskan Yardimcisi veya Birim Muduri baskanhginda en az 3 (lg) Uyeden olusan bir "Kisisel Verileri

Koruma Komitesi" kurulur.

(2) Komitenin Gorevleri:
a) Kisisel veri saklama ve imha politikasini hazirlamak ve yirutmek.
b) Veriihlali durumunda 72 saat icinde Kurul’a bildirim stirecini yonetmek.
c) Personel farkindalik egitimlerini planlamak.

d) Birimlerin envanter giincellemelerini denetlemek.

MADDE 6 — iRTIBAT KiSiSi

(1) Belediye Baskani tarafindan atanan irtibat Kisisi; Belediyenin VERBIS (Veri Sorumlulari Sicil Bilgi

Sistemi) kaydini gincel tutmakla ve Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile iletisimi saglamakla yuktumladdr.

(2) irtibat Kisisi, vatandaslardan gelen basvurulari (Bilgi talebi, silme talebi vb.) ilgili birimlere sevk eder

ve 30 gln icinde yanitlanmasini saglar.

MADDE 7 — BiRiM MUDURLERININ SORUMLULUGU

(1) Her Birim Muduri, kendi midirlugindeki veri isleme faaliyetlerinin (Orn: Zabita’nin tutanaklari,

insan Kaynaklari’nin 6zliik dosyalari) KVKK’ya uygunlugundan birinci derecede sorumludur.

(2) Birimler, arsivlerinde saklama siiresi dolan evraklari tespit ederek Komiteye bildirmekle yuktumladar.
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UCUNCU BOLUM

Veri Givenligi ve isleme Standartlar

MADDE 8 — VERI GiZLiLiGi VE PERSONEL YUKUMLULUGU

(1) Belediye personeli, gorevi geregi 6grendigi kisisel verileri (Vatandas T.C. No, Adres, Telefon, Borg

Bilgisi vb.) yetkisiz kisilerle paylasamaz.

(2) Personel, kullandigi bilgisayarin ve sifrelerin givenliginden sorumludur. Ekran acik birakilarak masa

terk edilemez (Temiz Masa/Temiz Ekran ilkesi).

(3) Gorevden ayrilan personel, uhdesindeki dijital ve fiziksel verileri birim amirine teslim etmek

zorundadir; kopyalayarak disari cikaramaz.

MADDE 9 — FiZIKSEL VE DIJITAL GUVENLIK

(1) Ozel nitelikli verilerin (Saglk raporlari, adli sicil vb.) bulundugu dolaplar kilitli tutulur. Anahtarlar

sadece yetkili personelde bulunur.
(2) Bilgisayarlarda USB bellek kullanimi kisitlanir veya kontrolli hale getirilir.

(3) Kurumsal e-posta adresleri sahsi amaclarla kullanilamaz.

MADDE 10 - VERI iHLALI VE ACIL DURUM PLANI

(1) Herhangi bir personel, veri sizintisindan (Orn: Bilgisayara virlis bulasmasi, dosya c¢alinmasi)

stiphelendigi anda durumu derhal Bilgi islem Birimine veya irtibat Kisisine bildirir.

(2) Komite, ihlali degerlendirir ve 72 saat icinde Kisisel Verileri Koruma Kurulu'na bildirim yapilip

yapllmayacagina karar verir.
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DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son HuktUmler

MADDE 11 - YAPTIRIM

Bu Yonerge hikimlerine aykiri hareket eden personel hakkinda, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve
ilgili disiplin mevzuati hiktmleri uygulanir. Ayrica KVKK kapsaminda Belediyeye kesilecek idari para

cezalari, kusuru bulunan personele riicu edilebilir.

MADDE 12 — YURURLUK

Bu Yonerge, Belediye Baskani’nin onaytile yirarltge girer.

MADDE 13 — YURUTME

Bu Yonerge hukimlerini Hacibektas Belediye Baskani yirtir.
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EK- 33: Veri Glvenligi Politikasi

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

VERI GUVENLIGI POLITIKASI

A. AMAC VE KAPSAM

Bu politikanin amaci; Hacibektas Belediye Baskanligi ("Belediye") bilgi islem altyapisinda tutulan kisisel
verilerin ve kurumsal bilgilerin gizliligini, bGtunlUgind ve erisilebilirligini saglamaktir. Bu politika; tim

personeli, stajyerleri ve dis hizmet saglayicilari kapsar.

B. TEMEL GUVENLIK ILKELERI
* Yetki Matrisi: Personel, sadece gorevinin gerektirdigi verilere erisebilir.

* Temiz Masa / Temiz Ekran: Calisma masalarinda hassas evrak birakilamaz, bilgisayar basindan

ayrilirken ekran kilitlenir (Win+L).

* Sifir Glven: Ag icindeki hicbir cihaz veya kullanici sorgusuz sualsiz glivenli kabul edilmez, sirekli

dogrulama yapilr.

C. SIFRE VE ERISIM GUVENLIGI

Belediye sistemlerine giriste kullanilan sifreler su standartlarda olmaldir:

* Uzunluk: En az 10 (on) karakter.

* Karmaslkhk: Buytk harf, kiclk harf, rakam ve 6zel karakter (!@#) icermelidir.

* Degisim Siklig1: En gec 180 giinde bir degistirilmelidir.

* Yasakli Sifreler: "123456", "Hacibektas123", "Belediye2025" gibi tahmin edilebilir sifreler kullanilamaz.

* MFA (Cok Faktorlt Kimlik Dogrulama): VPN ve kritik sunucu erisimlerinde SMS veya OTP onay!

zorunludur.

D. E-POSTA VE INTERNET GUVENLIGI

* Kurumsal e-posta adresleri sahsi sitelere Gyelik icin kullanilamaz.
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* Kaynagl belirsiz e-posta ekleri (6zellikle .exe, .zip) aciimamalidir.
* Kisisel veri iceren dosyalar e-posta ile gonderilecekse "Sifreli (WinRAR/Zip)" olarak génderilmelidir.

* Dosya paylasim sitelerine (WeTransfer vb.) kurumsal veri yiklenmesi yasaktir.

E. CIHAZ VE AG GUVENLIGI
* USB Kullanimi: Kaynagi bilinmeyen USB bellekler belediye bilgisayarlarina takilamaz.

* AntivirGs: TUm bilgisayarlarda merkezi yonetilen antivirs yazilimi yikli ve glincel olmalidir. Devre disi

birakilmasi yasaktir.

* Wi-Fi: Misafir agi (Guest) ile Kurumsal ag birbirinden izole edilmistir. Personel, kurumsal veriye misafir

agindan erisemez.

F. FiZIKSEL GUVENLIK VE YEDEKLEME

* Sistem Odasli: Sadece yetkili bilgi islem personelinin girebilecegi, klimali ve yangin séndirme sistemli

odadir.

* Yedekleme (Backup): Veriler glinliik olarak yedeklenir ve yedekler fidye yazilimlarina (Ransomware)

karsi "Cevrimdisi (Offline)" veya "Degistirilemez (Immutable)" depolama alanlarinda saklanir.

G. IHLAL BiLDIRIMI

Herhangi bir siber saldiri, sifre calinmasi veya veri sizintisi siiphesinde durum DERHAL "Bilgi islem

Birimi"ne ve "KVKK irtibat Kisisi"ne bildirilir.

8. YURURLUK

Bu politika Belediye Baskani onayiile ...... /....../2026 tarihinde yurirlige girmistir.
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EK- 34: Cerez Politikasi
HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI

INTERNET SITESI GEREZ POLITIKASI

A. AMAC

Hacibektas Belediye Baskanligi ("Belediye") olarak, resmi web sitemiz (www.hacibektas.bel.tr)
zivaretgilerimizin deneyimini iyilestirmek ve hizmet kalitesini artirmak amaciyla cerezler (cookies)

kullanmaktayiz.

B. CEREZ NEDIR?

Cerezler, ziyaret ettiginiz web siteleri tarafindan tarayiciniz araciligiyla cihaziniza veya ag sunucusuna

depolanan kiclik metin dosyalaridir.

C. KULLANILAN CEREZ TURLERi VE AMACLARI
Sitemizde kullanilan ¢erezler sunlardir:
1. Zorunlu Cerezler (Strictly Necessary Cookies):

Web sitesinin calismasi icin teknik olarak zorunludur (Orn: Sayfa gecislerinde oturumun acik kalmasi).

Bu cerezler icin acik riza alinmaz.
2. Analiz ve Performans Cerezleri (Google Analytics vb.):

Sitemizi kacg kisinin ziyaret ettigi, hangi sayfalarin daha cok ilgi gérdigl gibi anonim istatistiksel verileri

toplar.
*Hukuki Sebep:* Belediyenin tanitim ve hizmet kalitesini artirmadaki "Mesru Menfaati".
3. islevsellik Cerezleri:

Dil tercihi veya font boyutu gibi kisisel ayarlarinizi hatirlar.

D. GEREZ YONETIMi (KONTROL SiZDE)

Ziyaretcilerimiz, tarayici ayarlarini degistirerek cerezleri diledigi zaman engelleyebilir veya silebilir. Ancak

zorunlu gerezlerin engellenmesi sitenin bazi fonksiyonlarinin calismamasina neden olabilir.
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* Google Chrome: Ayarlar > Gizlilik ve Givenlik > Cerezler
* Internet Explorer / Edge: Araclar > internet Secenekleri > Gizlilik

* Mozilla Firefox: Secenekler > Gizlilik ve Glvenlik

E. ILGILI KiSi HAKLARI

KVKK kapsamindaki haklarinizi (Bilgi alma, silme vb.) kullanmak icin [www.hacibektas.bel.tr] adresindeki

"Basvuru Formu"nu doldurarak Belediyemize iletebilirsiniz.
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EK- 35: Kamera ile izleme, Kayit ve Goriintii Depolama Politikasi

HACIBEKTAS BELEDIYE BASKANLIGI
OZEL HAYATIN GIZLILIGI VE KISISEL VERILERIN KORUNMASI KAPSAMINDA

KAMERA iLE IZLEME, KAYIT VE GORUNTU DEPOLAMA POLITIKASI

A. AMAC VE KAPSAM

Bu politika; Hacibektas Belediyesi sorumluluk sahasindaki hizmet binalari, tesisler, meydanlar, parklar ve
turistik alanlarda yurutilen kamera ile izleme faaliyetlerinin; Anayasa, 6698 Sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu (“KVKK”) ve 5393 Sayili Belediye Kanunu’na uygunlugunu saglamak amaciyla

hazirlanmistir.

B. HUKUKi DAYANAK

Isbu politika ve izleme faaliyetleri asagidaki mevzuata dayandiriimaktadir:

* 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (Madde 5/2-f: Mesru Menfaat),

* 5393 Sayili Belediye Kanunu (Belde sakinlerinin huzur ve esenliginin saglanmasi),
* 5188 Sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun,

* Kamu Kurumlari icin Cumhurbaskanhgi Dijital Déniisiim Ofisi Bilgi ve iletisim Glivenligi Rehberi.

C. IZLEME FAALIYETININ AMACLARI
Belediyemiz tarafindan yiritilen izleme faaliyetleri su amaclarla sinirhdir:

* Kamu Duzeni ve Guvenlik: Belediye hizmet binalarinin, araclarinin ve halka acik alanlarin givenliginin

saglanmasl, sucun énlenmesi.
* |5 Sagligi ve Glvenligi: Personelin ve vatandaslarin fiziki giivenliginin temini.

* Turizm ve Tanitim: Hacibektas’in tarihi ve dogal glizelliklerinin tanitiimasi amaciyla yapilan canli yayin

faaliyetleri.

* Kent GUvenligi ve Trafik Yonetimi: Ana arterler, kavsaklar ve meydanlarda konumlandirilan kameralar
vasitaslyla; trafik akisinin takibi, trafik kazalarinin tespiti, kent estetigine zarar veren eylemlerin

onlenmesi ve adli olaylarda Kolluk Kuvvetlerine (Jandarma) delil saglanmasi.
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D. GORUNTULEME YONTEMIi VE MAHREMIYETIN KORUNMASI
Belediyemiz, izleme faaliyetlerinde "Tasarimda Gizlilik" ilkesini benimsemistir. Bu kapsamda:

* Turistik Kameralar: Beldemizin tanitimi amaciyla kullanilan ve canli yayin yapan kameralar; teknik
ozellikleri itibariyla kisilerin yizlerini ve kimliklerini belirlemeyecek ¢o6zinirlikte ve sadece genel
manzarayl kapsayan panoramik genis acilarda konumlandirilmistir. Bu yayinlarda, kisilerin kimligini ifsa

edecek nitelikte biyometrik veri (ylz gérintisi) islenmemektedir.

* Mahremiyet Alanlari: Hizmet binalarimizdaki tuvaletler, duslar, soyunma kabinleri, mescitler ve
personelin dinlenme alanlari gibi mahremiyet beklentisi olan yerlerde kesinlikle izleme ve kayit

yapilmamaktadir.

E. GIZLILIK VE VERI GUVENLIGI TEDBIRLERI
Belediyemiz, gorintl kayitlarinin glvenligini saglamak icin Gst dlzey tedbirler almaktadir:

* Erisim Yetkisi: Canli gorintulere (glvenlik amacli olanlar) ve gecmis kayitlara sadece yetkilendirilmis

sinirh sayida personel erisebilir.
Bu personeller ile "Gizlilik TaahhUtnamesi" imzalanmistir.

* Siber Givenlik: Kayit cihazlarinda korunmakta, internete acik portlar giivenlik duvari (Firewall) ile izole

edilmektedir.

* Fiziksel GUvenlik: Kayit Gniteleri kilitli ve yetkisiz girise kapali sistem odalarinda tutulmaktadir.

F. VERILERIN AKTARILMASI VE KOLLUK KUVVETLERI ILE IS BIRLIGI
Kamera kayitlari, kural olarak Gginci kisilerle paylasilmaz. Ancak;

* Adli Merciler: Mahkemeler ve Savciliklarin yazili talebi tzerine delil niteligindeki gorintiler resmi yaz

ile teslim edilir.

* Kolluk Kuvvetleri: ilcemizde kamu giivenliginin stirekliligi nedeniyle; Nevsehir il Jandarma Komutanhgi
ve Nevsehir il Emniyet Mdirltgi ile Belediyemiz arasinda imzalanan "Guvenlik is Birligi Protokold"
kapsaminda; sug ve sucluyla micadele amaciyla kolluk kuvvetlerine kayit erisim yetkisi hukuka uygunluk

cercevesinde saglanmistir.

102

ONAY inova



Hacibektas Belediye Baskanhgi 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na Uyumluluk Raporu

G. SAKLAMA SURESI VE IMHA

Goruntl kayitlari, kayit cihazinin kapasitesine ve verinin ¢ozinirliglne bagli olarak en fazla 30 (otuz)
gln slreyle saklanmaktadir. Sdresi dolan kayitlar, sistem tarafindan geriye donik olarak otomatik

sekilde ve geri getirilemeyecek yontemlerle silinmektedir.

H. AYDINLATMA YOKUMLUOLOGU

izleme yapilan tiim alanlarin girislerinde (Bina girisleri, parklar, meydanlar) vatandaslarin rahatca
gorebilecegi sekilde "Bu Alan Givenlik Kamerasi ile izlenmektedir" uyari levhalari ve QR kodlu detayli

aydinlatma metinleri bulunmaktadir.
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11. EK’lerin Kullanimina iliskin Aciklamalar

Bu baslikta, Rapor’un 11. EKLER basliginda sunulmus olan doklimanlarin siklikla hangi birim tarafindan

ne amagcla kullanildigi, kullanimin gerektirdigi dnem ve hangi yakimlulaga karsilayacagi ele alinmistir.

Ekin kullaniimasi cok &énemli olanlar Birinci &ncelik degeri, kullaniimasi énemli olanlar ikinci Oncelik

degeri ile, kullaniimasi énemli olmakla birlikte alternatifinin bulundugu ekler 3. Oncelik degeri ile

belirtilmistir.

Eklerin kullanimina baslanmadan 6nce mutlaka ilgili birim tarafindan teyit edilmesi

Ek Adi

EK- 1: Internet Sitesi

Aydinlatma Metinleri

EK- 2: Veri

Sorumlusuna Basvuru

Formu

EK- 3: Calisan

Aydinlatma Metni

EK- 4: Meclis

Enciimen Uyesi

Aydinlatma Metni

Yukdmlalak

6.1. Aydinlatma

Yikdmlalugu

5.1. Kisisel
Verilerin
islenmesine
iliskin  Genel

Esaslar

6.1. Aydinlatma

Yikdmlalugi

6.1. Aydinlatma

Yikdmlalugu

Birim

KVKK Birimi

KVKK Birimi

Mali

Hizmetler

Mali

Hizmetler

Genel Not- Aksiyon

Ek altinda yer alan internet sitesi
aydinlatma metinlerine ilgili

olduklari internet sitesinde vyer

verilmesi tavsiye edilir.

internet sitesine eklenmelidir. Bu
form aracilig ile basvuru alinmasi
zorunlu degildir. Veri Sorumlusuna
Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda
Teblig’e uygun bir sekilde yapilan
her basvurunun degerlendirmeye

alinmasi gerekmektedir.

Ek altinda yer alan metinler, ilgili

calisan grubuna vyonelik olarak

calisanin  bilgisine  sunulmalidir.
ispat yukimluligl agisindan imza
karsihgl sunulmasi tavsiye edilir.
Uygun dustigl olcide stajyerler

icin de kullanilmasi dnerilmektedir.

Uyelerin  bilgisine  sunulmalidir.
ispat yUkimluligi acisindan imza

karsiligl sunulmasi tavsiye edilir.
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Ek Adi

EK- 5: Calisan Aday!
Aydinlatma Metni

EK- 6: Tedarikgi
Aydinlatma Metni

EK- 7: iletisim ve
Basvuru Kanallarina
iliskin Katmanli

Aydinlatma Metni

EK- 8: Arag Takip
Sistemlerine iliskin

Aydinlatma Metni

EK- 9: Egitimler igin
Aydinlatma ve Acik
Riza Metni

EK- 10: Etkinlikler igin
Aydinlatma ve Acik
Riza Metni

Yukdmlalak

6.1. Aydinlatma

Yukumlalaga

6.1. Aydinlatma

Yukumlalaga

6.1. Aydinlatma

Yikdmlalugi

6.1. Aydinlatma

Yikdmlalagi

6.1. Aydinlatma
Yikimlaligi
5.1. Kisisel
Verilerin
islenmesine
lliskin  Genel
Esaslar

6.1. Aydinlatma
Yikamlalag
5.1. Kisisel
Verilerin
islenmesine
lliskin ~ Genel

Esaslar

Birim

Mali

Hizmetler

Tedarikgi ile
ilk iletisim

kuran birim

Tim

Birimler

Temizlik

Isleri birimi

Basin Birimi

Basin Birimi

Genel Not- Aksiyon

Adayin bilgisine sunulmalidir. ispat

yukumlaluga acisindan imza
karsiligl sunulmasi tavsiye edilir.
Elektronik ortamda aday basvurusu
alinmasi halinde ise basvurunun

alindigi platformlara eklenmelidir.

Tedarikci  yetkililerinin  bilgisine

sunulmalidir. ispat yukimluligi
acisindan imza karsiligl sunulmasi

tavsiye edilir.

Elektronik ortamda iletisim

sekmesinin altinda yer verilmelidir.

Sair iletisim — basvuru
formlarinda/alanlarinda
Takip  edilen ara¢ igerisinde

kolaylikla gorilebilecek bir alanda

yer verilmesi onerilir.

Egitimcilerin bilgisine ve imzasina

sunulmalidir.

Etkinlik trine gore revize edilerek
etkinlige katilan kisilerin bilgisine ve

imzasina sunulmalidir.
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Ek Adi

EK- 11: Cok Katilmcili
Etkinliklere Yonelik

Metin

EK-12: Tanitim-
Reklam Filmi Yayin
Sirecine Yonelik
Aydinlatma, Acik Riza
ve Taahhitname

Metni

EK- 13: Ziyaretci
Katmanli Aydinlatma

Metni

EK- 14: Yazi isleri ve
Evrak Kayit Siiregleri
Aydinlatma Metni ve

Acik Riza Beyani

EK- 15: Evlendirme
Sureglerine iliskin
Katmanli Aydinlatma

Metni,

Yukdmlalak

6.1. Aydinlatma
Yikimlaligi
5.1. Kisisel
Verilerin
islenmesine
lliskin  Genel
Esaslar

6.1. Aydinlatma
Yikamlalug
5.1 Kisisel
verilerin
islenmesine
lliskin ~ Genel

Esaslar

6.1. Aydinlatma

Yukumlalaga

6.1. Aydinlatma
YikUmlalaga
5.1 .Kisisel
verilerin
islenmesine
iliskin  Genel
Esaslar

6.1. Aydinlatma
Yikamlalugi
5.1. Kisisel
Verilerin
islenmesine
lliskin ~ Genel

Esaslar

Birim

Basin Birimi

Basin Birimi

Sekreterlik

ve

ilgili birimler

Yazi  sleri

Birimi

Yazi isleri

(Evlendirme

Memurlugu)

Genel Not- Aksiyon

Bireysel bazda imza almanin
imkansiz oldugu toplu etkinliklerde

kullantimalidir.

Bireysel bazda film cekimi, roportaj
vb. slreclerde kisinin bilgisine ve

imzasina sunulmalidir.

Ziyaretci girisi yapilan alanlarda yer

verilmelidir.

Evrak Kayit islemleri ve Yazi isleri

birimi tarafindan yUrutalen
sireclerde ozellikle Ozel Nitelikli
Kisisel veri islenen kisinin bilgisine

ve imzasina sunulmahdir.

Aydinlatma metninin ilgili slreg
kapsaminda kisisel verisi islenen
vatandasa  ispat  yUkimlaltgu
acisindan imza karsiligi sunulmasi
tavsiye edilir. Aclk riza metni de
bulunan

basvuruda ciftlerin

imzasina sunulmalidir.
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Ek Adi

EK-16: Evlendirme
islemleri ve Sosyal
Medya Acik Riza
Metni

EK- 17: imar, Ruhsat
ve Sehircilik islemleri

Aydinlatma Metni

EK- 18: Emlak Vergisi
Beyan Sirecine
Yonelik Aydinlatma
Metni

EK- 19: Temizlik Isleri
ve Talep YOnetimi
Sureclerine Yonelik

Aydinlatma Metni

EK- 20: Zabita
Denetim ve idari
Yaptinm Sireglerine
Yonelik Aydinlatma
Metni

Yukdmlalak

6.1. Aydinlatma
Yikamlalag
5.1. Kisisel
Verilerin
islenmesine
lliskin ~ Genel

Esaslar

6.1. Aydinlatma
Yakimlalaga
5.1. Kisisel
Verilerin
islenmesine
lliskin ~ Genel

Esaslar

6.1. Aydinlatma
Yikamlalag
5.1. Kisisel
Verilerin
islenmesine
lliskin ~ Genel

Esaslar

6.1. Aydinlatma
Yakamlulagu
5.1. Kisisel
Verilerin

islenmesine

Birim

imar ve
Sehircilik

Birimi

Emlak Birimi

Temizlik

isleri Birimi

Zabita Birimi

Genel Not- Aksiyon

Aydinlatma metninin ilgili slrec
kapsaminda kisisel verisi islenen
vatandasa  ispat  yukumldlagi
acisindan imza karsiligl sunulmasi

tavsiye edilir. Acik riza metni de

basvuruda bulunan ciftlerin
imzasina sunulmaldir.
Aydinlatma metninin ilgili sUrecg

kapsaminda kisisel verisi islenen

vatandasa  ispat  yUkUimlaltgu
acisindan imza karsiligi sunulmasi

tavsiye edilir. Acik riza metni ise

iceriginde yer alan sireglerin
gerceklestirildigi vatandasin
imzasina sunulmalidir.

Aydinlatma metninin ilgili slrec

kapsaminda kisisel verisi islenen

vatandasa  ispat  yukumldlugi
acisindan imza karsiligl sunulmasi

tavsiye edilir. Acik riza metni ise

iceriginde yer alan sUreclerin
gerceklestirildigi vatandasin
imzasina sunulmalidir.

Aydinlatma metninin ilgili slreg

kapsaminda kisisel verisi islenen

vatandasa  ispat  yukUmlGlugu
acisindan imza karsiligl sunulmasi

tavsiye edilir. Acik riza metni ise
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Ek Adi Yukamlalak Birim
lliskin ~ Genel
Esaslar
6.1. Aydinlatma  Bilgi  islem
EK- 21: Glvenlik
Yakimlalagu Birimi
Kamerasi Faaliyetleri
ile ilgili Katmanl
Aydinlatma Metni
Cesitli Formlara
Eklenecek KVK
Metinleri
EK-22: Toplanti
Tutanaklarina ,
. 6.1. Aydinlatma Basin, llgili
Eklenmesi Onerilen
Yakamlulagu birim
Metin
EK- 23: Elektronik
Cihaz Zimmet
Formuna Eklenmesi
Gereken Metin
6.1. Aydinlatma
Yukamlulug
5.1. Kisisel
Verilerin
EK- 24: s islenmesine Mali
Sézlesmelerine Ek lliskin  Genel Hizmetler
Protokol Esaslar Birimi
6.4. Kisisel
Verilerin
Glvenligine

lliskin Tedbirler

Genel Not- Aksiyon Oncelik
iceriginde yer alan sUreclerin
gerceklestirildigi vatandasin
imzasina sunulmalidir.
Ek altinda vyer alan metinlere,
givenlik kameralarinin bulundugu
ilgili alanlarda herkesce kolaylikla
gorilebilecek  bir sekilde vyer
verilmelidir.
Elektronik cihaz ve arag¢ zimmet
formlarina eklenmelidir. Toplanti
tutanagl ve egitim formlarina
eklenmelidir.
is sozlesmelerinin  yaninda ek
protokol olarak sunulmalidir.
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Ek Adi

EK- 24: Gizlilik ve
Kisisel Verilerin
Korunmasi Ek

Protokolii (Ugiinci

Kisi).

EK- 25: Calisanlardan
Alinmasi Gereken

KVK Taahh{tnamesi

EK- 26: E-Postalara
Eklenmesi Gereken

KVK Uyari Metni

EK- 27: is Yeri Hekimi

TaahhUtnamesi.

Yukdmlalak

Alma
YikUmlalaga
6.1. Aydinlatma
YikUmlalugi
5.1. Kisisel
Verilerin
islenmesine
lliskin  Genel

Esaslar

6.4. Kisisel
Verilerin
Guvenligine
lliskin Tedbirler
Alma
Yakamlulagu
6.4. Kisisel
Verilerin
Guvenligine
iliskin Tedbirler
Alma
YikUmlalaga
6.4. Kisisel
Verilerin
Guvenligine
lliskin Tedbirler
Alma
Yakamlulagu
6.4. Kisisel
Verilerin

Glvenligine

lliskin Tedbirler

Birim

Tim

Birimler

Mali
Hizmetler

Birimi

TUm

Birimler

Mali

Hizmetler

Genel Not- Aksiyon

Kisisel veri aktarimi yapilan kisilerin

imzasina sunulmalidir

is  sozlesmelerinin

yaninda ek

protokol olarak sunulmalidir.

Bu metin, tim

epostalarinin ~ imza

eklenmelidir.

calisanlarin

bolimune

isi ve gérev tanimi geregi saglik

verilerini isleyen kisilerin imzasina

sunulmalidir
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Ek Adi

EK- 28: Ilgili Kisi ile

iliskiler Prosediir(i

EK- 29: Ortak Veri

Tabani Sozlesmesi

EK- 30: Kisisel Veri
Saklama ve imha

Politikasi

EK- 31: Disiplin
Yénergesi KVK Metni

EK- 32: Kisisel
Verilerin
Korunmasina iliskin i¢

Yénerge

Yukdmlalak

Alma
YikUmlalaga
6.2. llgili Kisinin
Basvurusuna
Cevap Verme
Yukumlalaga
6.4. Kisisel
Verilerin
Guvenligine
iliskin Tedbirler
Alma
YakimlGlugu
6.4. Kisisel
Verilerin
Guvenligine
lliskin Tedbirler
Alma
Yukumlalaga
6.4. Kisisel
Verilerin
Guvenligine
iliskin Tedbirler
Alma
Yikamlalagi
6.4. Kisisel
Verilerin
Guvenligine
lliskin Tedbirler
Alma

Yikdmlalugi

Birim

KVKK

Komitesi

Belediye
Baskani

Belediye

Medclisi

Belediye

Meclisi

Belediye

Medclisi

Genel Not- Aksiyon

Belediyeye gelebilecek basvurulara

yanit verilmesinde yardimci

dokliman olarak olusturulmustur

Sozlesme, istirak sirketi ile ortak

veri tabani kullanim gerekmesi
halinde yararlaniimak Uzere
hazirlanmistir.

Bu belgenin kurumsal politika
olmasi yonlnde calismalar
yapilmasi onerilir

Bu belgenin kurumsal politika
olmasi yoninde calismalar
yapilmasi énerilir

Bu belgenin kurumsal politika
olmasi yonlnde calismalar

yapilmasi onerilir
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Ek Adi

EK- 33: Veri Glvenligi
Politikasi

EK- 34: Cerez
Politikasi

EK- 35: Kamera ile
izleme, Kayit ve
GOrintU Depolama

Politikasi

Yukdmlalak

6.4. Kisisel
Verilerin
Guvenligine
iliskin Tedbirler
Alma

Yukumlalaga

6.1. Aydinlatma

YUukamlaluga

6.1. Aydinlatma

Yikdmlalugu

Birim

Bilgi islem

Mali

Hizmetler

Bilgi islem

Genel Not- Aksiyon

Bu belgenin kurumsal politika

olmasi yoninde calismalar
yapilmasi 6nerilir. Mevcutta veri
givenligine iliskin bir politika var ise

birlestirilebilir, ekleme yapilabilir.

internet sitesindeki cerez kullanim

durumuna gobre internet sitesine

eklenmelidir.
Bu belgenin kurumsal politika
olmasi yoninde calismalar

yaptimasi énerilir. Veri glvenligine

iliskin politikalar ile birlestirilebilir,

ekleme yapllabilir. Guvenlik
kameralarinin ~ kullanildigr  ilgili
alanlarda hassasiyetle titiz  bir

sekilde yer verilmelidir.

Oncelik

“Isbu rapor; KVKK kapsaminda veri sorumlusunun denetim yikimlilGginin ifasi amaciyla hazirlanmis

olup, danisman firma raporlanan bulgularin tespiti ve ¢dzim Onerilerinin sunulmasiyla sinirli olarak

sorumludur; rapordaki idari ve teknik aksiyonlarin hayata geciriimemesinden kaynaklanabilecek veri

ihlallerinde, ilgili kamu gorevlilerinin disiplin htktmleri ve TCK m. 135-140 kapsamindaki sahsi cezai

sorumlulugu devam edecektir."
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